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1. INTRODUCCION PROYECTO SAGRILATF — COLSON COLOMBIA

El Manual del Sistema de Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral de Lavado de
Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacion de Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANAS S.A., es un
documento disefiado para proporcionar comprension acerca de las politicas,
procedimientos y metodologias destinadas a prevenir y controlar el riesgo de lavado
de activos y la financiacion del terrorismo. Su proposito es capacitar a INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANAS S.A. para responder eficazmente a estos riesgos
y evitar posibles repercusiones economicas. Este manual se dirige a todos los
empleados y personal vinculado o relacionado con la compaiiia.

Ademas, este manual representa un componente esencial del Sistema de
Autocontrol y Gestidn del Riesgo Integral de LA/FT/FPADM en la organizacion.
Funciona como una guia principal, brindando instrucciones detalladas, conceptos
amplios y consideraciones cuidadosas sobre las amenazas que podrian afectar la
operacion de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANAS S.A. Los controles y
procedimientos abordan de manera integral las vulnerabilidades especificas del
sector, aunque estas sean menores en comparacion con otros mercados. Sin
embargo, es crucial que la organizacion cumpla con los postulados operativos y de
control de riesgo establecidos, ya que el incumplimiento podria generar un impacto
significativo.

Este Manual SAGRILAFT no solo sirve como herramienta para minimizar riesgos,
sino también para establecer normas de control, procedimientos, responsabilidades
y facultades para los miembros de la Asamblea de accionistas, los empleados y
cualquier persona interna o0 externa que tenga vinculos comerciales y/o
contractuales con la organizacion. El objetivo es evitar que INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANAS S.A. sea utilizada como medio para la realizacion
de operaciones y actividades relacionadas con el lavado de activos, la financiacién
del terrorismo y la financiacion de la proliferacion de armas de destruccién masiva.

2. OBJETIVOS

2.1.Generales

Establecer criterios y procedimientos integrales para prevenir y controlar el lavado
de activos, financiacion del terrorismo y proliferacion de armas de destruccion
masiva en Industrias Metalicas Suramericanas S.A. (IMSA S.A.). Dichos criterios y
procedimientos se adoptaran con el objetivo de evitar que la empresa sea utilizada
como un medio para el ocultamiento de fondos provenientes de actividades
delictivas en el desarrollo de sus actividades comerciales.

2.2.Especificos
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e Evitar el uso de IMSA S.A. como medio para ocultar, manejar, invertir o
aprovechar fondos ilicitos, asegurando que el origen de dinero, bienes o
valores no esté relacionado con actividades ilicitas. Esto implica prevenir que
los fondos administrados por IMSA S.A. se destinen a actividades vinculadas
al Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacion de la
Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM).

e Desarrollar la documentacion, estructura organizacional, procedimientos,
politicas, 6rganos de control, infraestructura tecnologica, divulgacion de
informacion y programas de capacitacion como componentes esenciales del
Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacion
del Terrorismo (SAGRILAFT) en IMSA S.A.

e Aplicar una metodologia efectiva de segmentacion de las fuentes de riesgo
de LA/FT/FPADM en IMSA S.A.

¢ Implementar una metodologia integral para identificar, medir, controlar,
monitorear y reportar el riesgo de LA/FT/FPADM en IMSA S.A.

e Determinar las medidas necesarias para garantizar el cumplimiento de las
politicas del SAGRILAFT en IMSA S.A.

e Establecer un alto nivel de comprension entre las partes involucradas en la
implementacion y funcionamiento del SAGRILAFT en IMSA S.A.

e Minimizar la probabilidad de que IMSA S.A. sea utilizada en operaciones de
lavado de activos y/o financiacion del terrorismo, con el objetivo de
salvaguardar la reputaciéon de la organizacion.

e Formular politicas y procedimientos adaptados al perfil de IMSA S.A. para
garantizar la identificacibn de contrapartes (clientes, proveedores,
empleados y accionistas) y el origen de los recursos.

e Desarrollar un programa que fomente una cultura de prevencion y control del
riesgo LA/FT/FPADM en IMSA S.A., alineado con su estructura
organizacional, recursos y perfil operativo.

e Establecer mecanismos de control necesarios para prevenir el riesgo de
LA/FT/FPADM en IMSA S.A.

e Garantizar el cumplimiento de las disposiciones legales relacionadas con el
LA/FT/FPADM en IMSA S.A., de acuerdo con el marco legal establecido por
el Estado Colombiano.

e Comprometer a los empleados y demas personal involucrado en las
operaciones de IMSA S.A. en la prevencion del riesgo de LA/FT/FPADM.

¢ Desempefiar un papel fundamental en la orientacion y entrenamiento de los
empleados de IMSA S.A. en relacion con el riesgo de LA/FT/FPADM.

3. ALCANCE DEL PROYECTO

Este manual y sus disposiciones se aplicaran de manera integral a todas las
operaciones llevadas a cabo por Industrias Metalicas Suramericanas S.A. (IMSA
S.A.), abarcando directamente a todo el personal actual o potencialmente vinculado
con las operaciones de la empresa, asi como a sus respectivos grupos de interes.
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Su implementacién es de caracter obligatorio en todas las areas de IMSA S.A., y su
conocimiento y divulgacién entre directivos, empleados, contratistas, proveedores y
clientes es imperativo, manteniéndolo accesible para consulta inmediata.

Este manual se debe aplicar en el marco de cualquier interaccién con individuos
pertenecientes a los diversos grupos de interés identificados por IMSA S.A,,
especialmente en el desarrollo de transacciones comerciales, contractuales y
legales. Su objetivo es prevenir el uso de la organizacion como medio para el lavado
de activos, financiamiento del terrorismo o financiacion de la proliferacion de armas
de destruccion masiva.

La administracion de IMSA S.A. tiene la responsabilidad de implementar
mecanismos que permitan medir la efectividad y eficiencia del Sistema de
Autocontrol y Gestion Integral de Riesgos de Lavado de Activos y Financiacion del
Terrorismo. Este sistema se fundamenta en tres pilares esenciales:

. Estratégico: Incluye los elementos que componen e integran el Sistema de
Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo
(SAGRILAFT).

. Metodoldgico: Engloba las etapas y procedimientos necesarios para
identificar, medir, controlar y monitorear los riesgos asociados al lavado de activos,
financiamiento del terrorismo y financiaciéon de la proliferacion de armas de
destruccion masiva.

. Control y Autocontrol: Implica el andlisis del funcionamiento y la efectividad
de las acciones implementadas para mitigar los riesgos asociados al lavado de
activos, financiamiento del terrorismo y financiacion de la proliferacion de armas de
destruccion masiva.

4. MARCO NORMATIVO

4.1.Marco normativo nacional

A continuacion, se presenta cuadro resumen con la normatividad colombiana en
relacion con delitos de Lavado de Activos y la Financiacion del Terrorismo:

e Ley 190/1995 - Moralidad en la administracion publica / Corrupcion
administrativa.

e Ley 333/1996 - Extincion de dominio sobre los bienes adquiridos en forma
ilicita.

e Ley 365/1997 - Normas tendientes a combatir la delincuencia organizada /
Tipificacion de delitos de Lavado de Activos.

e Ley 526/1999 - Creacion de la Unidad de Informacion y Analisis Financiero
UIAF.

e Ley 599/2000 — Codigo Penal - Tipificacion de delitos en los cuales tiene
origen el Lavado de Activos.
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e Ley 747/2002 - Reformas y adiciones al Codigo Penal (Ley 599 de 2000), se
crea el tipo penal de trata de personas y se dictan otras disposiciones.
Decreto 3420 de 2004 - Modifica la composicion y funciones de la Comision
de Coordinacion Interinstitucional para el Control de Lavado de Activos.

e Ley 1121/2006 - Normas para la prevencion, deteccion, investigacion y
sancion de la financiacion del terrorismo y otras disposiciones.

e CE 022 de 2007, Superintendencia Financiera de Colombia. Instrucciones
relativas a la administracion del riesgo de lavado de activos y de la
financiacion del terrorismo.

e CE 061 de 2007 Superintendencia Financiera de Colombia. Modificacion al
Capitulo “Instrucciones Relativas a la Administracién del Riesgo de Lavado
de Activos y de la Financiacion del Terrorismo”.

e CE 026 de 2008 Superintendencia Financiera de Colombia. Derogacion,
modificacion e incorporacion de formatos e instructivos relacionados con el
reporte de informacion a la UIAF y precisiones al SAGRILAFT.

e CE 304-000001 de 2014 Superintendencia de Sociedades. Sistema de
autocontrol y gestion del riesgo LA/FT/FPADM- reporte obligatorio de
informacion a la UIAF.

e CE 100-000005 de 2014 Superintendencia de Sociedades. Sistema de
autocontrol y gestion del riesgo LA/FT/FPADM. Reporte obligatorio de
informacién a la UIAF. Deroga en su totalidad la Circular Externa namero
304-000001 del 19 de febrero de 2014.

e CE 100-000003 de 2015 Superintendencia de Sociedades. Circular Basica
Juridica - Por medio de la cual se compilan las principales instrucciones
generales que en materia legal ha emitido la Superintendencia de
Sociedades.

e CE 100-000006 de 2016 Superintendencia de Sociedades. Por medio de la
cual se modifica la circular externa 100-000003 del 22 de julio de 2015.

e CE 100-000008 de 2016 Superintendencia de Sociedades. Por medio de la
cual se modifica la circular externa 100-000003 del 22 de julio de 2015 y
compila las principales instrucciones generales en materia legal societaria.

e CE 100-000005 de 2017 Superintendencia de Sociedades. Por medio de la
cual se modifica la circular externa 100-000003 del 22 de Julio de 2015 y
compila las principales instrucciones generales en materia legal societaria.

e CE 100-000016 de 2020 Superintendencia de Sociedades. Por la cual se
informa a representantes legales, contadores, revisores fiscales vy
liquidadores de sociedades comerciales, sucursales de sociedades
extranjeras y compafias unipersonales sobre la modificaciéon Integral al
Capitulo X de la Circular Basica Juridica 100-000005 de 2017.

e CE 100-000004 de abril de 2021 Superintendencia de Sociedades Por la cual
se informa a representantes legales, contadores, revisores fiscales y
liuidadores de sociedades comerciales, sucursales de sociedades
extranjeras y compafias unipersonales sobre la se modifican los numerales
5.1.2.,5.1.43.1., 5145, 5.1.48.,53.2, 7.1. y 7.2. de la Circular Externa
N0.100- 000016 del 24 de diciembre de 2020.
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4.2.Marco normativo internacional

El Grupo de Accion Financiera Internacional GAFI se encuentra integrado por 29
paises y dos organizaciones internacionales (la Comision Europea y el Consejo de
Cooperacion del Golfo). Anualmente presenta un informe relacionado con los
esfuerzos que realizan los paises en relacion con el lavado de activos y la
financiacion del terrorismo.

e Convencion de Viena de 1988: Convencion de las Naciones Unidas Contra
el Trafico de Estupefacientes y Sustancias Psicotropicas (Aprobada por la
Ley 67 de 1993 Sentencia C-176 de 1994).

e Convenio de Naciones Unidas para la Represién de la Financiacion del
Terrorismo de 1999 (Aprobado por la Ley 808 de 2003 Sentencia C-037 de
2004).

e Convencion de Palermo de 2000: Convencion de Naciones Unidas Contra la
Delincuencia Organizada (Aprobada por la Ley 800 de 2003 Sentencia C-962
de 2003).

e Convencion de Mérida de 2003: Convencion de Naciones Unidas Contra
Corrupcién (Aprobada por la Ley 970 de 2005 Sentencia C 172 de 2006).

4.3.Régimen administrativo
Ley 1474/2011 - Nuevo Estatuto Anticorrupcion
CE 170 de 2002 DIAN. Prevencién y Control al Lavado de Activos.

CE 100-000016 de 2020 Superintendencia de Sociedades. Implementacion de un
SAGRILAFT - Sistema de Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral LA/FT/FPADM.

5. DISPOSICIONES GENERALES E INICIALES

Con el fin de salvaguardar la integridad del contenido del presente manual, el cual
aborda los procedimientos y metodologias para la gestion del riesgo de Lavado de
Activos (LA), Financiamiento del Terrorismo (FT) y Financiamiento de la
Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (FPADM), se sugiere implementar
las siguientes medidas:

e Divulgacion Controlada:

Publicar una sinopsis concisa del manual en la pagina web de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S, con el objetivo de informar al personal y otras
partes interesadas.
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e Control en la Distribucién Electrénica:

En el caso de suministrar copias electronicas del manual, es imperativo que
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S establezca un convenio de
confidencialidad con la entidad receptora. Ademas, se recomienda eliminar todos
los atributos del documento, limitando su funcionalidad a la opcion de lectura.

e Restricciones para Organos de Control:

Para entidades de supervision como la Revisoria Fiscal y la Superintendencia de
Sociedades, se aconseja proporcionar Unicamente copias en formato PDF, sujetas
a condiciones de uso especificas.

e Contextualizacién del Alcance del Manual:

Se hace hincapié en que los procedimientos y metodologias detallados en este
manual abarcan exclusivamente el nivel de riesgo identificado durante el
diagnéstico llevado a cabo en la compaiiia.

e Incorporacién de Funciones SAGRILAFT:

Las responsabilidades y funciones relacionadas con la gestion de riesgos
LA/FT/FPADM, asignadas a la Unidad de Analisis Financiero (SAGRILAFT), deben
ser claramente especificadas en los perfiles de los empleados de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S.

Ahora bien, Atendiendo a las disposiciones consignadas en la Circular Externa 100-
000016 del 24 de diciembre de 2020, asi como las modificaciones introducidas a los
numerales 5.1.2., 5.1.4.3.1., 5.1.45,, 5.1.4.8., 5.3.2,, 7.1. y 7.2. de la Circular
Externa No.100-000004 fechada el 09 de abril de 2021, INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S ha concebido e implementado el Sistema de Autocontrol y
Gestidon del Riesgo Integral de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo
(SAGRILAFT). Este sistema se alinea con las normativas nacionales que han sido
extendidas a otros sectores de la economia nacional, asi como con las mejores
practicas recomendadas por el estandar internacional, particularmente aquellas
delineadas por el Grupo de Accién Financiera Internacional (GAFI) y el Grupo de
Accion Financiera de Latinoamérica (GAFILAT). Se hace especial énfasis en la
adopcion del Enfoque Basado en Riesgo (EBR) como metodologia integral para
abordar las cuestiones relacionadas con Lavado de Activos (LA), Financiamiento
del Terrorismo (FT) y Financiamiento de la Proliferacién de Armas de Destruccién
Masiva (FPADM).

A pesar de gue las operaciones de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
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S.A.S, por sus caracteristicas intrinsecas, restricciones y elevada complejidad,
presentan una baja sensibilidad al riesgo de LA/FT/FPADM, se reconoce la
necesidad de incorporar directrices y actividades de debida diligencia especificas.
Estas medidas se orientan a gestionar adecuadamente ciertos riesgos identificados
y establecer un proceso de administracion que asegure la continuidad organizativa.

6. POLITICA DE PREVENCION Y RIESGO DE LA/FT/[FPADM

La politica de Prevencion y Gestion de Riesgos relacionados con Lavado de Activos,
Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva  (LA/FT/FPADM) de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S ha sido formalmente aprobada por la Asamblea de
accionistas, durante el afio 2023. Dicha politica se estructura en dos fases
fundamentales con el propdsito de salvaguardar la integridad de la organizacion:

e Fase de Prevencion:

Objetivo: Identificar y comprender las contrapartes que puedan tener relaciones con
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S.

e Fase de Control:

Propésito: Monitorear, detectar y reportar operaciones o transacciones que busquen
conferir apariencia de legalidad a activos vinculados con LA/FT/FPADM.

Ademas de estas fases, la politica SAGRILAFT de la organizacién contempla
diversas etapas que estructuran un proceso continuo para la administracién de
riesgos. Esta metodologia abarca elementos clave que permiten a la empresa definir
Su estructura organizativa y una serie de procedimientos detallados para gestionar
los riesgos y factores de riesgo. Entre estos, se incluyen las sefiales de alerta,
operaciones inusuales, el manejo de la tecnologia, asi como la generacion de
informes a la Unidad de Informacién y Analisis Financiero (UIAF), entre otros
aspectos relevantes.

Las politicas en vigor son imperativas para todos los grupos de interés y partes
involucradas en las operaciones de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
S.A.S. Estas directrices y lineamientos se establecen con el objetivo primordial de
prevenir y controlar el riesgo asociado con LA/FT/FPADM, garantizando asi la
integridad y cumplimiento normativo de la organizacion.
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e Perfil de Riesgo de LA/FT/FPADM Aceptado:

Conforme a los objetivos delineados en el Sistema de Administracion y Gestion del
Riesgo de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de
la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (SAGRILAFT), y en concordancia
con las disposiciones normativas establecidas por la Superintendencia de
Sociedades, se establece como nivel de riesgo aceptable el perfil de riesgo
MODERADO. En situaciones en las cuales alguno de los riesgos identificados en la
Matriz de Riesgo alcance un nivel de criticidad extremo, el Oficial de Cumplimiento
de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S activarq de inmediato un
plan de tratamiento disefiado para reducir el riesgo a un nivel acorde a las directrices
estipuladas en el presente manual.

e Gestion sobre Fuentes de Riesgo:

En INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.AS, se implementaran
mecanismos de prevencion y control destinados a gestionar los riesgos de Lavado
de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de
Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM). Estos mecanismos se orientaran a
mitigar los riesgos originados en las fuentes de riesgo y las partes interesadas
identificadas en el marco del SAGRILAFT. El nivel o perfil de riesgo de estas fuentes
y partes interesadas puede amplificar significativamente la probabilidad de eventos
sefalados en la Matriz de Riesgo de LA/FT/FPADM.

e Cumplimiento del Sistema de Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral
de LA/FT/FPADM:

Conforme a la prioridad establecida por INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S, sus socios, directivos, empleados y demas integrantes de
los Grupos de Interés, se exigira el estricto y cabal cumplimiento de la normativa
vigente, particularmente aquellas disposiciones y directrices relacionadas con el
Sistema de Administracion y Gestion del Riesgo de Lavado de Activos,
Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva (SAGRILAFT). La aplicacion de estas normas prevalecera
sobre cualquier objetivo social o comercial, considerandose su incumplimiento como
una falta grave en el ambito laboral. INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
S.A.S impulsa una cultura organizacional orientada a combatir el lavado de activos
y la financiacion del terrorismo, aspirando a mantener un entorno libre de estas
actividades ilicitas entre sus empleados, contratistas, clientes, proveedores y
cualquier entidad relacionada con la compafiia.

e Promocion de la Cultura del SAGRILAFT:
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S adoptara todas las medidas
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necesarias para garantizar que sus Contrapartes y demas grupos de interés estén
debidamente informados sobre las Politicas del SAGRILAFT. Bajo la supervision
del Oficial de Cumplimiento, la empresa llevara a cabo un proceso de capacitacion
en temas de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de
la Proliferacién de Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM) al menos una vez
al afio para sus empleados, socios y cualquier grupo de interés que se considere
relevante en relacion con el SAGRILAFT.

e Proteccién de Informacion del SAGRILAFT:

Los administradores y colaboradores de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S asumiran la responsabilidad de garantizar la
confidencialidad de la informacion recopilada en el marco del Sistema de
Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral de LA/FT/FPADM. Se comprometen a
mantener la reserva de dicha informacion, a menos que existan autorizaciones
expresas de la alta direccion y/o 6rdenes de autoridad judicial o administrativa
competente. Esta medida se extiende a la proteccion de informacion propia, de
clientes, proveedores, empleados, socios y los informes remitidos a la Unidad de
Informacién y Analisis Financiero (UIAF).

e Confidencialidad:

Ningun colaborador de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S esta
autorizado para divulgar informacion a clientes, usuarios o terceros acerca de los
procedimientos de investigacion, analisis, seguimiento o monitoreo aplicados a sus
operaciones. Asimismo, se prohibe la revelacion de comunicaciones y/o informes
enviados, de conformidad con las disposiciones correspondientes, a la Unidad de
Informacién y Analisis Financiero (UIAF) u otras autoridades competentes.

e Prevalencia del Cumplimiento del SAGRILAFT al Logro de Metas
Comerciales:

Las normas asociadas al Sistema de Administracién y Gestién del Riesgo de Lavado
de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de
Armas de Destruccion Masiva (SAGRILAFT) deben ser consideradas como
prioritarias antes de la implementacion de cualquier otra instruccion o politica
comercial. En ningdn momento, estas normas se situaran por debajo del
cumplimiento de metas o intereses comerciales.

e Lineamientos para la Aceptacion y
Vinculacion/Negociacion/Contratacion de Clientes y Contrapartes:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S se abstendra de establecer
vinculos con personas naturales o juridicas que figuren en listas internacionales
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vinculantes y bases de datos para Colombia segun el derecho internacional, tales
como las listas de las Naciones Unidas, listas OFAC y otras que cataloguen
actividades de Alto Riesgo de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y
Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva
(LA/FT/FPADM). Asimismo, la empresa evitara cualquier asociacion cuando alguno
de sus socios o0 administradores aparezca en listas vinculantes.

En caso de identificar o verificar bienes, activos, productos, fondos o derechos de
titularidad relacionados con cualquier pais, persona o entidad designada por listas
vinculantes, el Oficial de Cumplimiento informara de manera inmediata a la UIAF,
respetando la reserva legal correspondiente.

e Lineamientos para la Vinculacién/Negociacion/Contrataciéon con
Personas Naturales o Juridicas en Paises con Bajo Nivel de Control
LA/FT/FPADM:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S se reserva el derecho de
abstenerse de vincular, negociar o contratar con clientes y/o Contrapartes cuyo
origen o destino sea un pais sancionado por la Office of Foreign Assets Control
(OFAC) o donde las recomendaciones del Grupo de Accion Financiera Internacional
(GAFI) no se apliguen de manera suficiente. Esta decision estara sujeta a un andlisis
previo y a la emision de un concepto por parte del Oficial de Cumplimiento.

e Lineamientos para la Vinculacién/Negociacion/Contrataciéon con
Personas Expuestas Politicamente (PEPS):

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S llevara a cabo una evaluacion
exhaustiva para identificar la posible existencia de Personas Expuestas
Politicamente (PEPs) durante el proceso de contratacién o vinculacion, utilizando el
formato de conocimiento y aprobacion de vinculacién de PEPs. En todos los casos,
la vinculacién, negociacién o contratacion requerira la aprobacion de la instancia
superior, representada por el Gerente General o el apoderado de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S. La obtencion de informacién sobre el origen
de los fondos y la implementacion de mecanismos de prevencion y control de lavado
de activos y financiamiento del terrorismo seran requisitos indispensables para la
vinculacion de clientes, proveedores, empleados y accionistas PEPs, como medida
preventiva de riesgos.

e Lineamientos para el Monitoreo, Control y Deteccién de Operaciones
Intentadas, Operaciones Inusuales y Operaciones Sospechosas:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S seguird los procedimientos
establecidos para el monitoreo, control y deteccion de Operaciones Intentadas,
Operaciones Inusuales y Operaciones Sospechosas de clientes, usuarios y
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Contrapartes. Con base en su juicio profesional, determinara la necesidad de
realizar un Reporte de Operacion Sospechosa (ROS) de acuerdo con las
regulaciones correspondientes.

e Lineamientos para el Control y Monitoreo del Cumplimiento del
SAGRILAFT Establecido para las Contrapartes:

Las Contrapartes sujetas a la implementaciéon del Sistema de Administracion y
Gestion del Riesgo de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y
Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (SAGRILAFT)
deberan certificar mediante documento escrito su cumplimiento con las
responsabilidades y compromisos asociados a los procedimientos de prevencion,
control y monitoreo establecidos en dicho sistema.

e Recaudo de Transacciones en Efectivo:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S no tiene establecido recibir
pagos en efectivo de clientes.

e Pagos ala Contraparte:

Los pagos realizados por INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S a las
Contrapartes se llevaran a cabo mediante transferencia electronica, destinada a
cuentas bancarias debidamente autorizadas por la Contraparte. Es imperativo que
el titular de dichas cuentas sea la persona natural o juridica con la cual se estableci6
el vinculo comercial.

e Pago de Transacciones en Efectivo:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S efectuard pagos de
Transacciones en Efectivo Unicamente a través de la caja menor, siguiendo las
pautas establecidas en la politica de cajas menores, especificamente en el
procedimiento para el cierre de ventas al contado. El limite maximo para pagos
mediante caja menor de gastos generales serd de $400.000 para todos los casos
contemplados por la empresa.

e Reportes y Divulgacion de la Informacion:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S, en concordancia con el
presente Manual, establecera una colaboracion continua con los organismos de
vigilancia y control. En este sentido, se compromete, a través del Oficial de
Cumplimiento, a efectuar los reportes a la Unidad de Informacion y Analisis
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Financiero (UIAF) segun las formas, condiciones y términos dispuestos por dicha
entidad. Asimismo, la empresa realizara los reportes correspondientes a la
Superintendencia de Sociedades.

e Cambios en Procedimientos que tienen Incorporados Controles
LA/FT/FPADM:

Ningun procedimiento de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S, que
incluya controles relevantes para la mitigacion de los Riesgos Asociados al Lavado
de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de
Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM), podr4 ser modificado o eliminado
sin la obtencion previa de un concepto formal y por escrito emitido por el Oficial de
Cumplimiento.

e Acreditacion con Soportes de Todas las Operaciones, Negocios y
Contratos:

Se prohibe de manera categorica la realizacion de actividades, negocios y contratos
en INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S sin la existencia del
correspondiente soporte interno y externo. Este soporte, fechado y debidamente
autorizado por las partes involucradas o responsables de su elaboracion, puede
manifestarse a través de contratos, ofertas mercantiles, propuestas, asi como las
ordenes de compra o de servicio correspondientes. Estos documentos de respaldo
seran utilizados por la empresa para verificar la trazabilidad del negocio y, en caso
necesario, para demostrar la diligencia en la prevencién de los Riesgos Asociados
al Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la
Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM).

e Responsabilidad de Debida Diligencia:

Los procesos de conocimiento de clientes, usuarios y Contrapartes realizados por
otros Agentes Econdmicos, ya sean publicos o privados y que no estén obligados a
la implementacion de un Sistema de Administracion y Gestion del Riesgo de Lavado
de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de
Armas de Destruccion Masiva (SAGRILAFT), no eximen a INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S de la responsabilidad de emplear sus propias
herramientas para llevar a cabo la Debida Diligencia en el momento de la
negociacion y, al menos, anualmente durante la actualizacion de datos.
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e Conservacion de Documentos Soporte:

Cualquier documento que respalde transacciones, negocios o contratos, ademas de
constituir el soporte para la negociacion y el registro contable, sirve como evidencia
para cualquier investigacion realizada por las autoridades competentes. Estos
documentos deberan conservarse por un periodo minimo de diez (10) afios,
contados a partir del momento en que se identifico la operacién, conforme al articulo
28 de la Ley 962 de 2005 y el Capitulo X de la Circular Externa 100-000016 de 2020
de la Superintendencia de Sociedades, segun lo estipulado en el procedimiento de
conservacion de documentos.

Para los empleados de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S que
tengan relacion directa con clientes y/o proveedores, se les exigira aplicar
mecanismos para garantizar el cumplimiento de los procedimientos establecidos
para prevenir y controlar el riesgo de lavado de activos y financiamiento del
terrorismo. Asimismo, se les solicitara documentar las operaciones de acuerdo con
las directrices establecidas en el formato de conocimiento de las contrapartes,
incluyendo observaciones pertinentes.

e Aplicacion de Listas Restrictivas y Vinculantes:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S no establecera relaciones
contractuales con clientes, empleados, proveedores u otras partes de interés que
figuren en las Listas vinculantes para Colombia, como la Lista de las Naciones
Unidas (ONU). Ademas, la empresa evitara cualquier vinculo con personas
naturales o juridicas que, al verificar los datos suministrados, se encuentren
asociadas con informacion inexacta o ficticia.

La coincidencia con la Lista OFAC (Clinton) u otras listas nacionales o con
informacion negativa de caracter publico relacionada con el Lavado de Activos,
Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM) sera considerada como un criterio
determinante para negar o finalizar una relacién contractual.

e Nuevas Operaciones:

Cuando INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S incursione en nuevos
mercados o introduzca nuevos productos o servicios, el Oficial de Cumplimiento,
con el respaldo del responsable del nuevo servicio o producto, analizara y evaluara
los posibles riesgos de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y
Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva
(LA/FT/FPADM). La aprobacion para ingresar a un nuevo mercado estara sujeta a
las directrices de la Gerencia General. Mientras tanto, los bienes y productos
ofrecidos por INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S estaran
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expresamente vinculados a las actividades inscritas en el objeto social de la
empresa

e Conflicto de Interés:

Un conflicto de interés en INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S se
define como una situacion en la cual el interés que deberia regir la actuacion del
profesional de la empresa puede estar influenciado o afectado por un interés propio
o personal, lo que podria comprometer la independencia en la toma de decisiones
y representar un riesgo potencial de actuacion desleal al entrar en conflicto con los
intereses particulares y los de la empresa. Para obtener detalles especificos sobre
escenarios e informacion detallada, se remite al Codigo de Etica de la empresa.

e Colaboracion con las Autoridades Competentes:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S, de acuerdo con lo establecido
en el numeral 7° del articulo 95 de la Constitucién Nacional, se compromete a
colaborar con la administracion de justicia, proporcionando de manera oportuna la
informacion requerida por las autoridades competentes, como la Fiscalia, DIJIN,
Policia y otros investidos con estas atribuciones.

e Reserva de Informacion:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S, a través del presente Manual,
establece las directrices necesarias para cumplir con la reserva de la informacion
recopilada y reportada, que incluye informacion de directivos, empleados,
proveedores y otras partes interesadas en las actividades de la empresa. Se
garantiza el cumplimiento del 100% de lo establecido en la Ley 1121 de 2006.
Aunque el Oficial de Cumplimiento es el responsable de realizar los reportes de
operaciones sospechosas a la UIAF, ningin administrador o empleado de la
empresa podra divulgar el nombre de las personas sobre las cuales se hayan
detectado o reportado operaciones sospechosas, cumpliendo asi con lo dispuesto
en la Ley 1121 de 2006 sobre la reserva de informacion reportada a la UIAF.

e Disposicion de Informacion para la UIAF:

Los empleados de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.AS
responderan de manera oportuna a cualquier solicitud de informacion por parte de
la Unidad Administrativa Especial de Informacion y Analisis Financiero (UIAF)
relacionada con el conocimiento de un cliente especifico, transaccién u operacion,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 8 de la Ley 1121 de 2006 y la Ley 1621
de 2013, o sus modificaciones, sustituciones, aclaraciones o adiciones.
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e Canales de Comunicacion y Consulta con el Oficial de Cumplimiento:

Es responsabilidad de todas las personas que trabajan en INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S informar de manera oportuna al Oficial de
Cumplimiento sobre cualquier evento que contravenga las politicas de prevenciony
control del Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de
la Proliferaciéon de Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM). Con el objetivo
de fortalecer y garantizar la adecuada aplicacion de los mecanismos e instrumentos
establecidos en este Sistema de Administracion y Gestion del Riesgo Integral de
Lavado de Activos y Financiamiento del Terrorismo (SAGRILAFT), las personas que
trabajan en la empresa podran realizar consultas al Oficial de Cumplimiento o a
cualquier otra dependencia, cuando lo consideren necesario, acerca de la aplicacién
de algun procedimiento o elemento especifico del SAGRILAFT.

Denuncias en Linea:

[Enlace para denuncias en linea]

Linea de Asistencia Telefonica:

NUmero de contacto para asistencia telefonica
Correo Oficial de Cumplimiento:

Direccion de correo electronico para comunicaciones relacionadas con el
cumplimiento del SAGRILAFT

Pagina Web:

[Enlace a la pagina web para consultas y comunicados]

e Responsabilidades en el Cumplimiento del SAGRILAFT:

Todos los procesos de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.AS,
incluyendo sus administradores, 6rganos de control, empleados y subalternos, junto
con el Oficial de Cumplimiento, comparten la responsabilidad de asegurar el
cumplimiento adecuado y oportuno de las instrucciones definidas en este
SAGRILAFT. Cualquier incumplimiento o indicio de alerta que pueda representar
una amenaza para la estabilidad de la empresa debe ser comunicado al Oficial de
Cumplimiento o al superior jerarquico correspondiente, a fin de tomar los controles
y acciones necesarios.

e Reégimen Sancionatorio:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S cuenta con un sistema de
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sanciones aplicable a cualquier individuo que esté involucrado en el incumplimiento
de los procedimientos y politicas del Sistema de Autocontrol y Gestion del Riesgo
Integral de Lavado de Activos y Financiamiento del Terrorismo. Esto incluye
especialmente a directivos y empleados, constituyendo una falta al Cédigo de Etica
y Conducta de la compaiiia.

El incumplimiento de las politicas y procedimientos del SAGRILAFT definidos en
este manual conlleva la imposicidbn de sanciones de acuerdo con el régimen
sancionatorio establecido en el Cédigo de Etica y Conducta, las clausulas aplicables
de los contratos laborales y la normativa vigente. Esto se realiza sin perjuicio de las
sanciones penales y administrativas correspondientes, conforme al Reglamento
Interno de Trabajo de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S.

7. PRACTICAS PARA LA PREVENCION Y CONTROL DE RIESGO DEL
LA/FT/FPADM

Todo el personal involucrado en las operaciones de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S se compromete a seguir las politicas y procedimientos de
prevencién y control del riesgo de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo
y Financiamiento de la Proliferacibon de Armas de Destruccion Masiva
(LA/FT/FPADM). Este compromiso implica la incorporacion de las mejores practicas
sugeridas por la Unidad Administrativa Especial de Informacion y Analisis Financiero
(UIAF) en sus actividades diarias, en linea con las politicas internas de la
organizacion y los lineamientos legales y éticos corporativos.

Principales Compromisos del Personal:

e Abstenerse de Prestar su Nombre o el de la Empresa:

No participar en actividades desconocidas o sospechosas utilizando su nombre o el
de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S.

e No Prestar Productos Financieros para Transacciones Sospechosas:

Evitar involucrar los productos financieros de la empresa en transacciones
desconocidas o0 sospechosas.

e Indagar sobre el Origen y Destino de los Fondos:

Realizar investigaciones sobre el origen y destino de los productos, recursos o
dinero involucrados en las transacciones.

e Documentar las Transacciones:

Registrar de manera adecuada y completa todas las transacciones que se lleven a
cabo.

e Aplicar Mecanismos de Conocimiento del Cliente:
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Utilizar los mecanismos establecidos para conocer a fondo a los clientes y entender
sus perfiles.

e Analizar y Verificar la Informacion del Cliente:

Realizar un andlisis y verificacibn minuciosos de la informacion proporcionada por
el cliente.

e Realizar Seguimiento a las Operaciones con los Clientes:

Monitorear de cerca las operaciones realizadas con los clientes para identificar
cualquier irregularidad.

e Incluiry Aplicar Controles a los Procesos:

Incorporar controles efectivos en los procesos para prevenir y detectar posibles
riesgos asociados al LA/FT/FPADM.

e Conocer el Mercado y el Mercado de los Clientes:

Mantener un conocimiento actualizado del mercado en general y del mercado
especifico de los clientes.

e Sensibilizar, Capacitar y Entrenar a los Empleados:

Sensibilizar, capacitar y entrenar a todos los empleados para identificar situaciones
de riesgo y brindar orientacién sobre cémo actuar frente a estas situaciones.

e I|dentificar Sefales de Alerta:

Desarrollar la capacidad de identificar sefiales de alerta que puedan indicar la
posibilidad de riesgos asociados al LA/FT/FPADM.

Este compromiso es esencial para fortalecer la cultura organizacional de prevencion
y control en INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S y contribuir a la
integridad y transparencia en todas las operaciones de la empresa.

8. SISTEMA DE AUTOCONTROL Y GESTION DEL RIESGO LA/FT/FPADM

El Lavado de Activos, la Financiacion del Terrorismo y la Financiacion de la
Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva son delitos transnacionales que
representan una seria amenaza para las economias globales. Su complejidad y
sofisticacion les permiten infiltrarse en diversos niveles de la sociedad, incluso
alcanzando las mas altas esferas. Estos delitos facilitan la legalizacion de recursos
millonarios destinados a grupos criminales, proporcionandoles los fondos
necesarios para llevar a cabo sus actividades ilicitas.

Las organizaciones criminales han demostrado una capacidad innovadora para
encontrar formas de ocultar, legalizar y disfrazar recursos ilicitos. Utilizan empresas
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legalmente constituidas y personas, ya sea por desconocimiento o negligencia, para
contaminar directa o indirectamente a individuos y sistemas a través de relaciones
contractuales de diversa indole.

El terrorismo, como manifestacion extrema de estos delitos, afecta profundamente
a las sociedades modernas. Grupos ilegales y extremistas, motivados por diversas
ideologias, perpetran actos atroces contra el estado de derecho y la comunidad en
busca de objetivos politicos, religiosos u otros. Estos actos provocan dolor,
desolacion y pérdida de vidas, ejerciendo presion sobre los gobiernos y la sociedad
en su conjunto.

Ante esta realidad, es imperativo establecer un compromiso institucional para
desarrollar politicas efectivas que permitan a los diversos sectores de la economia
implementar herramientas y mejores practicas corporativas. Es esencial crear
conciencia entre las personas para comprender que el Lavado de Activos, la
Financiacion del Terrorismo y la Financiaciéon de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva son delitos de alto impacto. Estos pueden resultar en la pérdida
irreparable de la reputacién de empresas y personas, subrayando la importancia de
adoptar medidas preventivas y estrategias proactivas para combatir estos flagelos
transnacionales.

8.1.Elementos SAGRILAFT

8.1.1. Disefio y aprobacion del sistema

La responsabilidad del disefio del Sistema de Administracion y Gestién del Riesgo
de Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion
de Armas de Destruccion Masiva (SAGRILAFT) recae en INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S, bajo la direccion del representante legal y el
Oficial de Cumplimiento. Este proceso considera la materialidad de la empresa, sus
caracteristicas intrinsecas y la identificacion de los factores de riesgo asociados a
Lavado de Activos, Financiaciéon del Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion
de Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM).

El representante legal y la Asamblea de accionistas proveen las medidas operativas,
econdémicas, fisicas, tecnoldgicas y recursos necesarios para que el Oficial de
Cumplimiento desempeiie sus funciones de manera efectiva y supervise la
implementacion del SAGRILAFT en toda la organizacion. La presentacion del
proyecto del SAGRILAFT es responsabilidad conjunta del representante legal y el
Oficial de Cumplimiento.

Auditoria y designacion oficial de cumplimiento

La Asamblea de accionistas de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S
ha designado al Oficial de Cumplimiento como responsable de la auditoria y
verificacion del cumplimiento del Sistema de Administracion y Gestion del Riesgo
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de Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion
de Armas de Destruccion Masiva (SAGRILAFT).

e Responsabilidades del Oficial de Cumplimiento:

o

Auditoria y verificacion del cumplimiento del SAGRILAFT.

Desarrollo de planes anuales de auditoria para evaluar la efectividad
y cumplimiento del SAGRILAFT.

Identificacion de deficiencias y oportunidades de mejora en el
Sistema.

Vigilancia periddica y efectiva para la deteccién y correccion de
deficiencias.

Requisitos Exigidos por la Norma para el Oficial de Cumplimiento:

O

O

(@)

(@)

e Titulo profesional y experiencia

o Experiencia minima de seis (6) meses en cargos relacionados con la
administracion del SAGRILAFT.

o Conocimiento en administracion del riesgo de Lavado de Activos,
Financiacion del Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion de
Armas de Destruccion Masiva, respaldado por especializacion,
cursos, diplomados, seminarios u otros programas de entrenamiento.

e Comunicacion ala Superintendencia de Sociedades:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.AS informara a la
Superintendencia de Sociedades por escrito, dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a la designacion del Oficial de Cumplimiento principal.

La comunicacion incluird el nombre, nimero de identificacion, correo electronico y
namero de teléfono del Oficial de Cumplimiento, junto con la hoja de vida, copia del
registro ante el SIREL administrado por la UIAF, y copia del acta de la Asamblea de
accionistas que respalda la designacion.

e Cambio de Oficial de Cumplimiento:

El mismo procedimiento se seguira en caso de cambio de Oficial de Cumplimiento.

e Nombramiento de Oficial de Cumplimiento Suplente:
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S no considera la necesidad de
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nombrar Oficial de Cumplimiento suplente.

8.1.2. Divulgacion y capacitacién

El Manual SAGRILAFT sera divulgado dentro de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S mediante una cartilla dirigida a las partes interesadas. Esta
divulgacion se llevara a cabo anualmente para garantizar su adecuado
cumplimiento.

e Responsabilidad de la Divulgacion:

La divulgacion del Manual SAGRILAFT estara a cargo de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S en coordinacion con el Equipo de Trabajo de
la empresa o la entidad designada para tal fin.

¢ Plan Anual de Divulgacion:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S elaborara un plan anual que
incluira la estrategia y los canales de divulgacion del Manual SAGRILAFT. Este plan
garantizard la comprension y aplicacion efectiva de las politicas de prevencion y
control de Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacion de la
Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva.

Canales de Divulgacion:

e Clientes y Proveedores:

o Tips y céapsulas informativas publicados en la pagina web de la
compaiiia.

o Informacion relevante sobre la aplicacion del Sistema de Autocontrol
y Gestion Integral de LA/FT/FPADM.

e Empleados y Accionistas:

o Envio de Tips informativos a través del correo electronico.

o Informacion detallada sobre las etapas y elementos del SAGRILAFT.

o Enfoque en la aplicacion de las politicas de prevencion dentro de la
organizacion.

e Frecuencia de Divulgacion:

La divulgacion se realizara al menos una vez al afio para mantener actualizado y
recordar a todas las partes interesadas sobre las politicas y procedimientos del
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SAGRILAFT.

Este enfoque de divulgacion busca garantizar la comprensién y compromiso de
todos los involucrados en INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S
respecto a la prevencion y control de riesgos asociados al Lavado de Activos,
Financiacion del Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva.

e Capacitacion en Prevencion de Lavado de Activos, Financiacion del
Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion de Armas de Destruccion
Masiva (LA/FT/FPADM) en INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
S.A.S:

o Objetivo de la Capacitacién:

Establecer programas de capacitacion y otros instrumentos disefiados por
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S para la prevencion de Lavado
de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion de Armas
de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM). La capacitacion abordara normas,
politicas, procedimientos e instrumentos implementados en el Sistema de
Autocontrol y Gestion Integral del Riesgo LA/FT/FPADM (SAGRILAFT).

o Directrices para la Capacitacion:

* Frecuencia de Capacitacion:

Toda persona que ingrese a INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S
recibird capacitacion al menos una vez al afio sobre politicas, sefiales de alerta,
herramientas y controles del SAGRILAFT.

= Actualizacion del Manual SAGRILAFT:

e Cualquier actualizacion al Manual SAGRILAFT se
comunicara a todos los empleados.

e Cambios significativos requerirdn programas de
capacitacion especificos para garantizar la comprensiéon
de las nuevas normas y parametros.

» Registro de Capacitacion:

Se dejara constancia escrita o virtual de todas las capacitaciones, incluyendo fecha,
tema y nombre de los asistentes.

o Responsabilidad del Oficial de Cumplimiento:

El Oficial de Cumplimiento es responsable de desarrollar programas de
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capacitacion, revisar y actualizar el contenido, y establecer mecanismos de
evaluacion de la eficacia de los programas.

o Caracteristicas de los Programas de Capacitacion:

= Crear conciencia sobre los riesgos de LA/FT/FPADM vy las
consecuencias del incumplimiento.

» Incluirse en el programa de induccion para empleados nuevos.

» Formar parte del programa periddico de reinduccion, cuando
sea implementado.

» Revisar y actualizar permanentemente el plan de capacitacion
y su contenido.

» Establecer mecanismos de evaluacion para medir la eficacia de
los programas.

o Contenidos Minimos de las Capacitaciones:

= Conceptos de Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo
y consecuencias.

= Conceptos de Operacion Intentada, Operacion Inusual y
Operacién Sospechosa.

= Explicacion de Sefiales de Alerta y procedimientos para
reportar operaciones inusuales y sospechosas al Oficial de
Cumplimiento.

o Certificacién y Conservacion de Registros:

= El Oficial de Cumplimiento certificara la asistencia.

= Se conservaran listados de asistencia con nombres, fechas y
temas tratados.

= Se realizara seguimiento a la participacion y cubrimiento de los
programas.

Estas directrices buscan asegurar que el SAGRILAFT sea asimilado por todos los
interesados y forme parte integral de la cultura organizacional en INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S.

8.1.3. Asignacion de responsables SAGRILAFT

8.1.3.1. Funciones asamblea de accionistas

La Asamblea de Accionistas de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
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S.A.S juega un papel crucial en el establecimiento y supervision del Sistema de
Autocontrol y Gestiéon Integral del Riesgo de Lavado de Activos, Financiacion del
Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva
(SAGRILAFT). Sus funciones incluyen:

e Establecery Aprobar Politica LA/FT/FPADM:

La Asamblea de Accionistas tiene la responsabilidad de establecer y aprobar la
Politica de Prevencion de Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y
Financiacion de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM)
para la empresa.

e Aprobar el SAGRILAFT y sus Actualizaciones:

La Asamblea aprueba el SAGRILAFT y sus actualizaciones, presentadas por el
representante legal y el Oficial de Cumplimiento.

e Aprobar el Manual de Procedimientos SAGRILAFT:

Aprueba el manual de procedimientos SAGRILAFT y sus actualizaciones.

e Designar al Oficial de Cumplimiento y su Suplente:

Selecciona y designa al Oficial de Cumplimiento y su respectivo suplente.

e Analisis de Informes y Decisiones:

= Analiza informes sobre el funcionamiento del SAGRILAFT,
propuestas de correctivos y actualizaciones del Oficial de
Cumplimiento.

= Toma decisiones respecto a los temas tratados y documenta
estas decisiones en las actas correspondientes.

»= Analisis de Reportes y Solicitudes:

= Examina oportunamente los reportes y solicitudes presentados
por el representante legal.

e Pronunciamiento sobre Informes de Auditoria:

» Pronuncia sobre los informes presentados por la revisoria fiscal
o auditorias interna y externa relacionados con la
implementacion y funcionamiento del SAGRILAFT.

= Realiza el seguimiento a observaciones o recomendaciones
incluidas en los informes.
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e Garantizar Recursos para el SAGRILAFT:

Ordena y garantiza recursos técnicos, logisticos y humanos para implementar y
mantener el SAGRILAFT segun los requerimientos del Oficial de Cumplimiento.

e Establecer Pautas para Auditorias:

Establece pautas y determina los responsables de realizar auditorias sobre el
cumplimiento y efectividad del SAGRILAFT si es necesario.

e Verificar Disponibilidad y Capacidad del Oficial de Cumplimiento:

Verifica que el Oficial de Cumplimiento cuente con la disponibilidad y capacidad
necesarias para desarrollar sus funciones.

e Supervisar Actividades Designadas en el SAGRILAFT:

Constata que INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S, el Oficial de
Cumplimiento y el representante legal desarrollen las actividades designadas en el
SAGRILAFT.

La Asamblea de Accionistas desempefia un papel integral en el aseguramiento de
la efectividad y cumplimiento del SAGRILAFT en la organizacion.

8.1.3.2. Funciones del representante legal

El Representante Legal de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.AS
desempefia un papel clave en la implementacion y supervision efectiva del Sistema
de Autocontrol y Gestion Integral del Riesgo de Lavado de Activos, Financiacion del
Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva
(SAGRILAFT). Sus funciones incluyen:

e Presentar Propuestas del SAGRILAFT y sus Actualizaciones:

Presenta, junto con el Oficial de Cumplimiento, para aprobacion de la Asamblea de
Accionistas, la propuesta del SAGRILAFT y sus actualizaciones, asi como su
respectivo manual de procedimientos.

e Establecer Criterios para la Vinculacién de Contrapartes PEP:

Establece criterios para aprobar la vinculacion de Contrapartes cuando sean
Personas Expuestas Politicamente (PEP).
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e Estudiar Resultados de Evaluacién de Riesgo LA/FT/FPADM:

Examina los resultados de la evaluacion del Riesgo de Lavado de Activos,
Financiacion del Terrorismo y Financiacibn de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM) efectuada por el Oficial de Cumplimiento y
establece planes de accion correspondientes.

e Asignar Recursos Técnicos y Humanos:

Asigna de manera eficiente los recursos técnicos y humanos determinados por la
Asamblea de Accionistas necesarios para implementar el SAGRILAFT.

e Verificar Disponibilidad y Capacidad del Oficial de Cumplimiento:

Verifica que el Oficial de Cumplimiento cuente con la disponibilidad y capacidad
necesarias para desarrollar sus funciones.

e Prestar Apoyo al Oficial de Cumplimiento:

Presta efectivo, eficiente y oportuno apoyo al Oficial de Cumplimiento en el disefio,
direccion, supervision y monitoreo del SAGRILAFT.

e Presentar Reportes y Solicitudes a la Asamblea:

Presenta a la Asamblea de Accionistas los reportes, solicitudes y alertas
relacionados con el SAGRILAFT que considere que deban ser tratados por dichos
organos.

e Asegurar Documentacion Adecuada:

Asegura que las actividades resultantes del desarrollo del SAGRILAFT se
encuentren debidamente documentadas, garantizando integridad, confiabilidad,
disponibilidad, cumplimiento, efectividad, eficiencia y confidencialidad de la
informacion.

e Certificar Cumplimiento Ante la Superintendencia de Sociedades:

Certifica ante la Superintendencia de Sociedades el cumplimiento de lo previsto en
la circular, cuando lo requiera esta Superintendencia.
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e Verificar Desarrollo de Procedimientos conforme a la Politica
LA/FT/FPADM:

Verifica que los procedimientos del SAGRILAFT desarrollen la Politica de
Prevencion de Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacion de la
Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva adoptada por la Asamblea de
Accionistas.

El Representante Legal juega un papel estratégico en la implementacién y
cumplimiento efectivo del SAGRILAFT, colaborando estrechamente con el Oficial
de Cumplimiento y asegurando la alineacion de las acciones con la politica y los
objetivos de la empresa.

8.1.3.3. Funciones oficiales de cumplimiento

El Oficial de Cumplimiento, designado por INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S, desempefia un rol crucial en la gestién y control del Riesgo
de Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion
de Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM). Su perfil, caracteristicas,
habilidades y funciones se detallan a continuacion:

e Perfil:

* Interaccion con distintas areas de la organizacion.

= Conocimiento profundo de los procesos organizativos.

» |nteraccion con las autoridades.

» Participaciébn en la toma de decisiones estratégicas del
negocio.

e Caracteristicas:

» Capacidad de toma de decisiones para gestionar el Riesgo
LA/FT/FPADM.

= Conocimientos suficientes en administracion de Riesgo
LA/FT/FPADM y comprension del giro de actividades de la
organizacion.

= Apoyo de un equipo humano y técnico adecuado al riesgo y
tamafio de la empresa.

= Domicilio en Colombia.

e Habilidades:
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*» Manejo de informacion confidencial y sensible.

= Comunicacion asertiva con todo el personal para fomentar una
buena cultura organizacional.

» Actuacion honesta y transparente, rechazando conductas
ilegales o fraudulentas.

» Liderazgo y ejemplificacion de principios y valores éticos.

e Incompatibilidades e Inhabilidades:

* No pertenecer a la administracion, 6rganos sociales, auditoria,
o realizar funciones similares en INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S.

= No fungir como Oficial de Cumplimiento en mas de diez (10)
Empresas Obligadas.

» No actuar como Oficial de Cumplimiento entre empresas
competidoras.

e Conflictos de Interés:

» Formalizacién del entendimiento y reconocimiento de practicas
mediante la declaracion de conflictos de interés.

= Compromiso de reportar cualquier actividad ilicita identificada y
cualquier asunto generador de conflicto de interés.

e Funciones del Oficial de Cumplimiento:

= Velar por el cumplimiento efectivo del SAGRILAFT.

» Presentar informes anuales a la Asamblea de Accionistas sobre
la eficiencia y efectividad del SAGRILAFT, proponiendo
mejoras.

= Promover la adopcion de correctivos y actualizaciones al
SAGRILAFT, presentando propuestas y justificaciones cada
dos (2) afos.

» Coordinar el desarrollo de programas internos de capacitacion.

» Evaluar informes de auditoria interna o externa y adoptar
medidas frente a deficiencias informadas.

= Certificar ante la Superintendencia de Sociedades el
cumplimiento de lo previsto en la circular.

= Verificar el cumplimiento de procedimientos de Debida
Diligencia y Debida Diligencia Intensificada.

= Velar por el adecuado archivo de documentacion relativa a la
gestion y prevencion del Riesgo LA/FT/FPADM.
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» Disefar metodologias de clasificacion, identificacion, medicion
y control del Riesgo LA/FT/FPADM.

» Realizar evaluacion del Riesgo LA/FT/FPADM al que esta
expuesta la organizacion.

» Realizar el Reporte de Operaciones Sospechosas a la UIAF y
otros reportes exigidos por disposiciones vigentes.

El Oficial de Cumplimiento desempefia un papel estratégico, asegurando el
cumplimiento normativo y promoviendo una cultura organizacional enfocada en la
prevencion del LA/FT/FPADM.

8.1.3.4. Funciones revisoria fiscal

La Revisoria Fiscal, en su rol dentro de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S, desempeiia funciones clave en el marco del Sistema de
Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo
(SAGRILAFT). A continuacion, se detallan sus responsabilidades especificas:

e Reporte ala UIAF:

Reportar a la Unidad de Informacion y Analisis Financiero (UIAF) las Operaciones
Sospechosas detectadas durante el ejercicio de sus labores.

e Solicitud de Usuario en el SIREL:

Solicitar y obtener usuario y contrasefa en el Sistema de Reporte en Linea (SIREL)
administrado por la UIAF, facilitando asi el envio de los Reportes de Operaciones
Sospechosas (ROS).

e Denuncia de Actos de LA/FT/FPADM:

Denunciar ante las autoridades penales, disciplinarias y administrativas cualquier
acto relacionado con Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo o Financiacion
de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM) que detecte.

e Denuncia de Delitos:

Reportar la presunta realizacion de delitos contra la administracion publica, el orden
econdémico y social, o el patrimonio econémico de la organizacion, identificados
durante el ejercicio de sus funciones.

e Promocion de Correcta Ejecucion y Denuncia de Fraude:
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Promover la correcta ejecucion de los recursos y denunciar actos fraudulentos que
puedan afectar los procesos, procedimientos y legalidad de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S

Analisis de Informacion Contable y Financiera

Analizar la informacion contable y financiera, prestando atencion a indicadores que
puedan dar lugar a sospechas de actos relacionados con LA/FT/FPADM

e Inclusion de Propuestas de Mejora
Incluir propuestas de mejora cuando sea pertinente, contribuyendo al
fortalecimiento del SAGRILAFT

[ ]

Acceso a Documentos del SAGRILAFT

Acceder a los procesos, documentos y elementos del SAGRILAFT. La revisoria
fiscal tiene acceso a la informacién, excepto en casos de documentos confidenciales
0 aquellos sujetos a reserva legal

Procurar Implementacién y Flujo de Informacion

Procurar la correcta implementacion de metodologias y procedimientos del
SAGRILAFT y facilitar el flujo oportuno de informacién a los interesados

Verificacion de Cumplimiento Normativo

Verificar el cumplimiento de normas, politicas y procedimientos establecidos en el
SAGRILAFT.

Consistencia e Integridad de Sistemas de Informacion

Comprobar la consistencia y suficiencia de los sistemas de procesamiento de
informacion dedicados al andlisis y reporte del riesgo de LA/FT/FPADM

e Validacién de Datos y Bases de Datos

Validar la consistencia e integridad de los datos y bases de datos utilizados para
alimentar los sistemas y modelos de medicién del riesgo de LA/FT/FPADM
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La Revisoria Fiscal desempefia un papel fundamental en asegurar la transparencia
y legalidad de las operaciones de la empresa, contribuyendo activamente a la
prevencion y deteccion de actividades relacionadas con el lavado de activos y
financiacion del terrorismo.

8.1.3.5. Funciones de los empleados

Los empleados directos de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S
desempeiian un papel crucial en la cultura organizacional y en el cumplimiento de
las politicas y procedimientos establecidos para prevenir el Lavado de Activos, la
Financiacion del Terrorismo y la Financiacion de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM). A continuacion, se detallan sus funciones
especificas:

e Cumplimiento Normativo:

Cumplir con todas las leyes, regulaciones, estandares y politicas aplicables a la
compaifia.

e Reporte de Operaciones Inusuales o Intentadas:

Reportar operaciones inusuales o intentadas a través de los canales establecidos,
como la pagina web, el correo electrénico del oficial de cumplimiento o la linea de
asistencia telefénica. El reporte llegara al Oficial de Cumplimiento para su atencion
y gestion.

e Velar por el Debido Proceso y Transparencia:

Velar por el debido proceso y la transparencia de las actividades de la organizacion.

e Denunciar Infracciones al Sistema de Autocontrol:

Denunciar a través de los canales de comunicacion establecidos o a las personas
encargadas, las acciones que infrinjan el sistema de autocontrol y gestion del riesgo
integral de LA/FT/FPADM.

e Confidencialidad de la Informacion:

Abstenerse de suministrar o dar a conocer informaciéon relativa a los soportes
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internos, reportes y documentos sobre operaciones sospechosas, asi como
cualquier otro documento confidencial relacionado con los procesos de la gestion
del riesgo de LAFT/FPADM.

e Participacion en Programas de Formacion:

Completar exitosamente los programas de formacion elaborados por INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S orientados a la identificacion y control del
riesgo de LAFT/FPADM.

e Participaciéon Activa en Capacitaciones:

Participar activamente en las capacitaciones relacionadas con LA/FT/FPADM vy
comprometerse a tener un conocimiento pleno de las politicas y procedimientos
destinados a evitar el riesgo de LA/FT/FPADM, asi como comprender las
responsabilidades a las cuales estan sujetos.

Los empleados son actores clave en la implementacién efectiva del Sistema de
Administracién del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo
(SAGRILAFT), contribuyendo al fortalecimiento de la cultura de cumplimiento y a la
prevencion de actividades ilicitas.

8.1.4. Etapas proyecto SAGRILAFT

La Administracidon del Riesgo de Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y
Financiacion de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM)
en INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S se lleva a cabo a través del
Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacion del
Terrorismo (SAGRILAFT), el cual sigue una metodologia basada en estandares
reconocidos, como el Estdndar Australiano de Administracion del Riesgo AS/NZS
4360:2004 y la norma colombiana NTC ISO 31000:2009. Este proceso se divide en
las siguientes etapas:

8.1.4.1. Establecer el Contexto Interno y Externo:

Se evaltan los factores internos y externos que pueden influir en el riesgo de
LA/FT/FPADM de la siguiente forma:

=  Contexto Externo:

En esta etapa, se define el contexto en el cual opera INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S. La empresa se ubica en el sector de disefio, produccion,
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distribucion y comercializacion de Ruedas, Rodachines y Carretillas. con lineas
especializadas que cubren todas las soluciones de movilidad para el manejo de
cargas en los sectores de la salud, agricola, industrial, construccion e institucional.
El objeto social incluye actividades de importacion y exportacion, con presencia en
Colombia. La relacion con el entorno se establece considerando la compra y venta
de los productos declarados en la mision de la empresa. El contexto externo destaca
la importancia de evaluar riesgos asociados al lavado de activos y financiacion del
terrorismo en el marco de las operaciones y transacciones de la empresa.

= Contexto Interno:

La implementacion del Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos
y Financiacion del Terrorismo (SAGRILAFT) considera el contexto interno de la
empresa. La estructura organizacional para Colombia incluye la Asamblea de
accionistas, Gerente General, Gerente Comercial y Gerente Administrativo. La
presencia en varios paises refuerza la necesidad de una estrategia unificada para
la prevencion de delitos relacionados con LA/FT/FPADM. Se destaca la importancia
de cumplir con los objetivos, misién y visidbn de la organizacion, incorporando
controles efectivos en operaciones, negocios Yy contratos, y considerando
contrapartes, productos y canales de distribucion.

» Estrategias de Prevencion:

Cumplimiento con Objetivos: La estrategia clave es alinear las acciones de
prevencion con los objetivos, mision y visién de la empresa.

Controles en Operaciones: Implementar controles efectivos en todas las
operaciones, evaluando de manera continua las contrapartes, productos y canales
de distribucion.

Estrategia Unificada: Dada la presencia en varios paises, se busca una estrategia
unificada que garantice coherencia en la prevencion de delitos LA/FT/FPADM.

Evaluacion Continua: La estructura organizacional permite una evaluacion continua
de riesgos y controles para adaptarse a cambios en el entorno y en las operaciones
de la empresa.

= Enfoque en la Prevencion:

El analisis inicial resalta la importancia de la prevencion de delitos LA/FT/FPADM
en las operaciones de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.AS. La
estrategia se enfoca en integrar medidas de prevencion en todas las areas de la
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empresa, desde las transacciones diarias hasta los procesos estratégicos,
garantizando el cumplimiento normativo y la integridad de las operaciones.

Este analisis inicial sienta las bases para el disefio e implementacion del
SAGRILAFT, considerando los riesgos especificos asociados al sector y la
presencia internacional de la empresa. La evaluacion continua y la adaptabilidad a
cambios en el entorno seran fundamentales para fortalecer la prevencion de
LA/FT/FPADM en INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S.

8.1.4.2. Identificacion del Riesgo:

Se identifican los posibles riesgos asociados al LA/FT/FPADM en el contexto de las
actividades de la empresa. Las actividades de identificacion, valoracion, evaluacion
y valoraciéon de riesgos LAFTFPADM se debe tener como referencia el
“Procedimiento metodologia gestion de riesgos” P-RSG-05-01.

8.1.4.3. Andlisis del riesgo

Se realiza un andlisis detallado de la naturaleza y magnitud de los riesgos
identificados.

8.1.4.4. Medicion o Evaluacién del Riesgo

Se evalla cuantitativa o cualitativamente la exposicién de la organizacién a los
riesgos identificados.

8.1.4.5. Control o Tratamiento del Riesgo

Se implementan medidas y controles internos para mitigar o reducir los riesgos
identificados. El objetivo principal de la administracion del riesgo es reducir la
posibilidad de que la empresa sea utilizada para actividades de LA/FT/FPADM y
mitigar los riesgos asociados, como los relacionados con la reputacion, la legalidad,
la operacion y el contagio. La integridad de este proceso requiere la participacion
activa de todo el personal de la empresa, asi como la adopcion de programas,
politicas, normas y procedimientos adecuados.

8.1.4.6. Monitoreo del Riesgo

Se establece un proceso continuo de seguimiento y monitoreo de los riesgos para
asegurar que las medidas de control sean efectivas. La implementacion efectiva del
SAGRILAFT contribuye a garantizar que la empresa cumpla con su responsabilidad
de prevenir el uso indebido de sus servicios para actividades ilicitas y refuerza su
compromiso con la transparencia, la legalidad y la integridad en todas las
operaciones.
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8.1.4.7. Comunicaciony Consulta

Se fomenta la comunicacion efectiva y la consulta con todas las partes interesadas,
incluido el personal, para asegurar una gestion integrada del riesgo. La participacion
activa de las partes interesadas es fundamental en el proceso de gestidén de riesgos
LAFT en INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S. Esto asegura la
integracion de perspectivas diversas y la consideracién de posibles conflictos de
interés en todas las etapas, desde la planificacion hasta la ejecucién del sistema de
la siguiente forma:

e Conflictos de Interés Relacionados con LA/FT/FPADM:

Se identifican situaciones especificas donde podrian surgir conflictos de interés
asociados con el riesgo de lavado de activos y financiacién del terrorismo. Estos
incluyen:

» Deteccion de Operaciones Inusuales y Determinacion de
Operaciones Sospechosas: Posibilidad de conflicto cuando las
operaciones involucran a conyuges, parientes cercanos 0
situaciones donde el analista tenga interés personal.

» Reporte de Operaciones Sospechosas (ROS): Conflictos en la
toma de decisiones sobre el reporte ROS, especialmente
cuando se trata de operaciones relacionadas con familiares o
cuando el reportante tiene un interés personal.

e Procedimiento en Caso de Conflicto de Interés:

En caso de identificar un conflicto de interés o sospechar su existencia, se sigue un
procedimiento claro:

e Comunicaciéon al Oficial de Cumplimiento: La persona
involucrada comunica detalladamente al Oficial de
Cumplimiento sobre la situacion. EI Oficial de
Cumplimiento tomara las medidas necesarias, incluso
involucrando a otros departamentos o personal segun
sea necesario.

e Detencion del Proceso: Se detendran cualquier proceso
o decision relacionada con la situacién de conflicto de
interés hasta que se resuelva adecuadamente

e Comunicacion al Corporativo: Si el conflicto de interés
afecta negociaciones globales o representa un riesgo
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legal o de reputacion para la organizacién, se
comunicara al nivel corporativo.

e Aplicacion del Cédigo de Eticay Conducta:

En todos los casos, se aplican las disposiciones sobre conflictos de interés
establecidas en el Codigo de Etica y Conducta de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S. Esto garantiza la coherencia en la gestion de conflictos y
refuerza los principios éticos y legales de la empresa.

Este enfoque proactivo en la gestion de conflictos de interés fortalece la integridad
y transparencia en las operaciones de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S, especialmente en el contexto de la prevencion de
LA/FT/FPADM.

8.2.Debida diligencia y debida diligencia intensificada

A continuacioén, se delinean los procedimientos para la implementacion de las
politicas; se han establecido protocolos exhaustivos de debida diligencia, adaptados
a las operaciones, dimensiones, actividades econdémicas, meétodos de
comercializacién, areas geograficas de operacion, y otras particularidades
especificas de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.AS. Estos
procedimientos también toman en consideracion los mercados en los que opera, las
actividades que desarrolla, la identificacion de beneficiarios reales y/o controlantes,
asi como otras contrapartes, con el fin de salvaguardar la integridad de
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S y prevenir su utilizacion como
instrumento en operaciones de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y
Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva
(LA/FT/FPADM). Es imperativo documentar de manera evidente el proceso de
debida diligencia llevado a cabo con las contrapartes con las cuales se han llevado
a cabo transacciones comerciales.

Con anterioridad al establecimiento de una relacion contractual o legal,
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S cumple con los procedimientos
de Debida Diligencia estipulados en el SAGRILAFT, anexando todos los respaldos
requeridos o exigidos para dicho propésito. Ademas, la vinculacion de la
Contraparte debe recibir la aprobacion del funcionario o persona designada,
conforme a la Politica LA/FT/FPADM de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S. Si la organizacion no logra llevar a cabo la Debida
Diligencia de manera satisfactoria, se debera evaluar la pertinencia de iniciar o dar
por terminada la relacion contractual o legal, asi como la consideracion de reportar
la operacion como sospechosa.

Se lleva a cabo una Debida Diligencia continua durante la relacion comercial,
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analizando las transacciones realizadas a lo largo de dicha relacion para asegurar
gue sean coherentes con el conocimiento existente sobre la contraparte, sus
actividades comerciales y el perfil de riesgo, incluyendo, cuando sea necesario, la
verificacion de la fuente de los fondos.

El proceso de Debida Diligencia en INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
S.A.S también abarca la elaboracion de varios informes, entre los cuales se
incluyen:

¢ Informe general sobre el estado de exposicion de la organizacion a los
riesgos de LA/FT/FPADM, comunicado a los interesados internos de
la organizacion.

¢ Informes obligatorios a las autoridades competentes (UIAF) conforme
a lo establecido por la legislacion vigente.

¢ Informe del rendimiento del SAGRILAFT de la organizacion.

8.2.1. Establecimiento debida diligencia

Los procesos de debida diligencia en INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
S.A.S estan especificamente detallados en los siguientes documentos normativos:

e Proceso de Debida Diligencia (DD) y Debida Diligencia Intensificada (DDI),
Vinculacion y Actualizacion de Clientes.

e Proceso de Debida Diligencia (DD) y Debida Diligencia Intensificada (DDI),
Vinculacion y Actualizacion de Proveedores.

e Proceso de Debida Diligencia (DD) y Debida Diligencia Intensificada (DDI),
Vinculacién y Actualizacién de Accionistas.

e Proceso de Debida Diligencia (DD) y Debida Diligencia Intensificada (DDI),
Vinculacion y Actualizacion de Empleados.

e Procedimiento para la Vinculacion de Personas Expuestas Politicamente
(PEP's).

8.2.1.1. Conocimiento de clientes

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S se compromete a realizar el
conocimiento detallado de sus clientes cuyos montos de operacion superen los 10
Salarios Minimos Legales Vigentes (SMLV), estableciendo mecanismos, formas y
herramientas que contribuyan a prevenir los riesgos asociados al Lavado de Activos,
Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM), evitando asi el riesgo de contagio de
actividades ilicitas.

Las actividades esenciales para alcanzar el conocimiento del cliente incluyen:
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e Obtener y mantener de manera permanente y actualizada la identificacion
del cliente, ya sea una persona natural o juridica, asi como su actividad
econOmica, caracteristicas especificas, montos de ingresos y egresos, y la
procedencia y destino de sus fondos.

e En el proceso de vinculacion o actualizacion de datos de un cliente, recopilar
informacion que permita comparar las caracteristicas de sus operaciones con
las particularidades de su actividad econémica. INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S construird y gestionara una base de datos que, de
manera bimensual, sera remitida al oficial de cumplimiento para realizar un
analisis detallado y segmentado de las operaciones, con responsabilidad
compartida con el area financiera.

¢ Implementar un monitoreo continuo de las operaciones, negocios y contratos
de los clientes, haciendo uso de mecanismos tecnolégicos idéneos.

e Establecer formatos y formularios para la actualizacién de informacién de los
clientes, los cuales deberan ser diligenciados en su totalidad, firmados por el
representante legal y acompafiados de los documentos de soporte
pertinentes. La validacion y confirmacion de esta informacién sera
responsabilidad del area de crédito y cartera encargada de la vinculacion en
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S.

e Generar evidencia documental de las verificaciones realizadas en listas
restrictivas o vinculantes, asi como consultas en bases de datos durante el
proceso de vinculacion o actualizacién de informacién de clientes.

e Registrar de manera detallada la informacion suministrada por el cliente,
identificando al responsable de la verificacién, con fecha y hora, para
garantizar la debida y oportuna diligencia por parte de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S.

Procedimiento de Conocimiento del Cliente

Las actividades asociadas al conocimiento del cliente se desarrollan siguiendo las
directrices establecidas en el documento "Debida DD y DDI, Vinculacion y
Actualizacién de Clientes". Los formatos "Creacién" y "Formato Conocimiento del
Cliente - Actualizacion de Datos Persona Juridica y Natural" son empleados para
recopilar la informacién necesaria.

Sefales de Alerta en los Clientes a Reportar al Oficial de Cumplimiento

e Informaciéon suministrada por un cliente que no puede ser confirmada o
resulta inexacta, debiendo ser reportada de manera inmediata.

¢ Informacion falsa proporcionada por el cliente o que presenta indicios de
falsedad.

e Resultados positivos en la verificacion de listas que puedan estar
relacionados con el riesgo de Lavado de Activos, Financiamiento del
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Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion
Masiva (LA/FT/FPADM).

e Cliente que se niega o evita entregar informacion actual o historica
relacionada con su actividad economica o capacidad financiera al realizar
una operacion.

e Cliente que presiona para que una operacion se realice rapidamente,
evitando tramites "burocraticos" sin justificacion aparente.

e Cliente que, al efectuar una operacion, elude proporcionar informacion sobre
el origen y/o destino de los fondos o el proposito de la operacion.

¢ Cliente que ofrece pagar comisiones significativas sin un justificativo legal o
l6gico por los servicios solicitados.

e Clientes que rechazan diligenciar completamente los formularios de
vinculacion, intentan sobornar o amenazan a funcionarios bancarios.

¢ Clientes que muestran nerviosismo, dudan al responder y/o consultan datos
escritos al ser preguntados sobre informacién requerida por la empresa.

Estas sefiales de alerta deben ser comunicadas de inmediato al Oficial de
Cumplimiento para una evaluacion detallada y las acciones correspondientes

8.2.1.2. Conocimiento de proveedores

En INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S, los proveedores,
contratistas y aliados estratégicos que mantengan operaciones con la compafia,
exceptuando aquellos vinculados a cajas menores, deben cumplir con rigurosos
requisitos para prevenir actividades ilicitas o asociadas al riesgo de Lavado de
Activos, Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de
Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM). Estos requisitos incluyen:

e Conocimiento Permanente y Actualizado:

o Identificacién completa y actualizada.
o Actividad econdmica detallada.
o Montos transados, origen y destino de ingresos y egresos

¢ Vinculaciéon y Actualizacién de Datos:
o Recopilacion de informacién para comparar caracteristicas de la
relacion contractual con la actividad economica del proveedor,

contratista o aliado estratégico.
o Validacion y confirmacion de datos por el area de vinculacion.

e Monitoreo Continuo:
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o Supervision constante de operaciones, negocios y contratos mediante
tecnologias idoneas.

e Anélisis de Operaciones Inusuales:

Evaluacion por el Oficial de Cumplimiento de operaciones inusuales y deteccion de
posibles operaciones sospechosas.

e Formatos y Formularios:

Utilizacibn de formatos o formularios para vinculacién y actualizacion de
informacion, debidamente firmados y con documentos de respaldo.

e Validaciéon de Informacion:

Validacion y confirmacion de informacién por el area encargada de vinculacion.

e Sistema de Identificacion de Factores de Riesgo:

Identificacion de factores como la legalidad de los productos, nacionalizacion,
contrabando, venta restringida, y obtencion de licencias o autorizaciones
necesarias.

e Base de Datos Consolidada:

Creacidbn de una base de datos que incluya informacion relevante sobre
proveedores, ya sean personas naturales o juridicas.

Este proceso integral garantiza que INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
S.A.S mantenga un control efectivo sobre las operaciones comerciales con terceros,
mitigando riesgos asociados al LA/FT/FPADM y promoviendo practicas comerciales
éticas y legales.

e Procedimiento: Debida Diligencia para Proveedores (P-RSG-03-01) y
Formato de Conocimiento del Proveedor (FOR-RSG-06-01)

Ejecucion del Procedimiento:
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La realizacion de las actividades detalladas en este procedimiento se guia por el
documento "Procedimiento Debida DD y DDI, Vinculacion y Actualizacion de
Proveedores" y el formato correspondiente "Formato Conocimiento del Proveedor”.

Reglas de Pago a Proveedores:

Con el objetivo de administrar eficientemente los recursos transferidos por
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S y prevenir riesgos de Lavado
de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de
Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM), se establecen las siguientes reglas:

Pagos Unicamente al Proveedor Registrado:

Los pagos por servicios o compras se realizaran exclusivamente a nombre de la
persona natural o juridica inscrita como proveedor de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S.

Prohibicion de Pagos a Terceros No Registrados:

Bajo ninguna circunstancia se efectuaran pagos a terceros que no hayan sido
sometidos a los procedimientos descritos en el Sistema de Administracion del
Riesgo de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de
la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (SAGRILAFT).

Sefales de Alerta en Proveedores a Reportar al Oficial de Cumplimiento:

o Informacion Suministrada No Confirmada o Inexacta.

o Informacion Falsa Suministrada o Presuntamente Falsa.

o Resultados Positivos de Verificaciones Relacionadas con Riesgos de
LA/FT/FPADM.

o Comercializaciéon de Bienes o Servicios No Inscritos en el Objeto Social.

o Comercializacibn de Bienes o0 Servicios No Relacionados o No

Pertenecientes al Mismo Ramo de Negocio.

Ofertas de Bienes o Servicios por Valores Notablemente Inferiores al

Mercado.

Solicitudes de Pagos a Otras Personas.

Inclusién en Listas Vinculantes/Restrictivas u Otras Listas Nacionales.

Prestacion de Servicios en Jurisdicciones Atipicas para su Negocio.

Falta de Experiencia o Infraestructura Acorde con los Servicios Ofrecidos.

Ofrecimiento de Dadivas o0 Regalos para Favorecer Eleccion en

Contratacion.

Condiciones y Plazos Excesivamente Atractivos en Comparacion con el

Mercado.

O O O O O (@)
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o Oferta de Productos con Procedencia No Clara.

o Diferencias Significativas en Resultados Financieros Comparados con
Empresas del Mismo Sector.

o Directivos que no se Ajustan a los Perfiles de sus Cargos.

o Empresas Extranjeras con Transacciones Peculiares y Envio de Pagos
Virtuales.

o Constitucion de Empresas con Capitales o Socios de Territorios o Paises No
Cooperantes o con Paraisos Fiscales Nocivos.

o Abstencion de Proporcionar Informaciéon Completa.

Cualquier sefial de alerta identificada sera reportada de inmediato al Oficial de
Cumplimiento para su analisis y gestion correspondiente. Este procedimiento
asegura la integridad de las transacciones comerciales de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S vy fortalece la prevencion de riesgos
asociados al LA/FT/FPADM.

8.2.1.3. Conocimiento de accionistas

La realizacion de las actividades detalladas en este procedimiento se basa en el
documento "Debida DD y DDI, Vinculacién y Actualizacion de Accionistas" y en el
formato correspondiente "Formato Conocimiento de Accionistas".

Sefales de Alerta en Accionistas a Reportar al Oficial de Cumplimiento:

Informaciéon No Confirmada o Inexacta:

Cuando la informacién proporcionada por un accionista no pueda ser confirmada o
sea inexacta.

Informacién Falsa o Presuntamente Falsa:

En casos donde la informacion suministrada por el accionista sea falsa o se
presuma que lo sea.

Resultados Positivos de Verificaciones Relacionadas con Riesgos de
LA/FT/FPADM:

Si las verificaciones realizadas arrojan resultados positivos que pudieran estar
asociados con el riesgo de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y
Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva
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(LA/FT/FPADM).

Cualquier sefial de alerta identificada durante la revision de la informacion de los
accionistas sera reportada de manera inmediata al Oficial de Cumplimiento. Este
procedimiento garantiza el conocimiento preciso de los accionistas de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S y contribuye a la prevencion de riesgos
relacionados con el LA/FT/FPADM, fortaleciendo asi la integridad de las
operaciones de la organizacion.

8.2.1.4. Procedimiento para empleados

Garantizar el conocimiento integral de los empleados de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S, asi como establecer procesos efectivos de seleccion de
personal que cumplan con los mas altos estandares éticos y legales, contribuyendo
a la prevencion del lavado de activos, financiamiento del terrorismo y financiamiento
de la proliferacion de armas de destruccion masiva (LA/FT/FPADM).

Procedimientos:

Contratacion con Proceso de Pruebas y Verificaciones:

o Realizar pruebas psicotécnicas y pruebas psicolégicas como parte del
proceso de seleccion.
o Consultar listas restrictivas durante el proceso de contratacion.

Verificacion de Antecedentes:

o Realizar exhaustivas verificaciones de antecedentes de los empleados,
incluyendo consultas en bases de datos relevantes.

Politicas de Seleccion y Vinculacion:

o Establecer politicas claras sobre seleccion, vinculacion y mantenimiento de
la informacién de los empleados.

Registro de Datos Personales:

o Conocer y registrar datos personales y del nucleo familiar de los empleados
en el momento de la vinculacion y actualizar periddicamente esta
informacion.
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Verificacion de Aptitudes Académicas y Laborales:

o Verificar documentos que respalden las aptitudes académicas y laborales
declaradas por los empleados.

Confirmaciéon de Referencias:

o Confirmar referencias familiares, personales y laborales como parte del
proceso de seleccion.

Capacitaciéon en Prevencion y Control de Riesgos:

o Capacitar a los empleados en prevencion y control del riesgo de
LA/FT/FPADM.

Monitoreo Continuo y Actualizacion de Datos:

o Monitorear continuamente el desempefio de los empleados y realizar
actualizaciones de datos al menos una vez al afio.

Deteccion de Senales de Alerta:

o Estar alerta a posibles sefiales de alerta en el comportamiento de los
empleados y reportarlas de inmediato al Oficial de Cumplimiento.

Analisis de Comportamientos Inusuales:

o Analizar cualquier comportamiento inusual de los empleados para tomar
medidas pertinentes.

El area responsable de la gestion de empleados es responsable de implementar y
cumplir con esta politica, garantizando que los procesos de seleccion y
mantenimiento de informacién cumplan con los estandares establecidos.

Procedimiento para el Conocimiento del Empleado
Objetivo:

Establecer procedimientos para identificar y conocer razonablemente a los
empleados de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S, asegurando el
cumplimiento de los requisitos del Sistema de Administracion y Gestion del Riesgo
LA/FT/FPADM (SAGRILAFT) y contribuyendo a la prevencion del lavado de activos,
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financiamiento del terrorismo y financiamiento de la proliferacion de armas de
destruccion masiva (LA/FT/FPADM).

Procedimientos:

Revision de Operaciones Sospechosas (ROS):

En caso de identificar una ROS en un candidato durante el proceso de vinculacion,
el Oficial de Cumplimiento debera reportar a la Unidad de Informacion y Analisis
Financiero (UIAF) e informar a Gerencia para finalizar el proceso de vinculacion si
es necesario.

Proceso de Contratacion:

o El Area de Talento Humano o la empresa prestadora de servicios debera
asegurar la firma de la "Carta de Compromiso”, incluyendo la clausula de
SAGRILAFT.

o Elempleado deberé firmar la Carta de Compromiso como evidencia de haber
recibido, leido y entendido los documentos relacionados con el SAGRILAFT.

Induccioén:

o El Oficial de Cumplimiento realizard4 capacitaciones en los programas de
induccion y reinduccibn para los nuevos Yy antiguos empleados,
respectivamente, sobre temas relacionados con el SAGRILAFT.

o Se entregaréa a los empleados documentos relevantes, como las politicas del
SAGRILAFT y un resumen de las responsabilidades en prevencion y control
del LA/FT/FPADM segun su cargo.

Actualizacion de Datos:

El 4rea de Talento Humano actualizara la informacion de los empleados utilizando
el formato "Vinculacion y/o Actualizacion de Empleados FOR- RSG -04-01" y
realizard procesos de Debida Diligencia al menos una vez al afio.

Sefales de Alerta en los Empleados:

o La informacion proporcionada por el empleado no es confirmable o es
inexacta.

o La informacién proporcionada por el empleado es falsa o presuntamente
falsa.
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o Resultados positivos en verificaciones de listas restrictivas o consultas en
bases de datos relacionadas con el riesgo de LA/FT/FPADM.

o Directivos 0 empleados que omiten actos de prevencion o debida diligencia
de manera reiterada.

o Ausencias frecuentes e injustificadas de los empleados.

o Renuencia injustificada a aceptar cambios, promociones 0 ascensos
laborales.

o Errores, descuadres o inconsistencias frecuentes sin explicacién adecuada.

o Asesores comerciales que atienden a ciertos clientes de manera preferencial
0 excluyente sin razones claras.

8.2.1.5. Procedimientos para aplicar las Listas Vinculantes y
Restrictivas Nacionales e Internacionales.

En este punto se busca realizar la validaciébn de personas y entidades en listas
vinculantes y restrictivas, de manera previa y obligatoria antes de formalizar ventas,
procesos de contratacion de empleados, proveedores u otras Partes de Interés
relacionadas con las operaciones de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
S.A.S. Este procedimiento contribuye a prevenir el lavado de activos, financiamiento
del terrorismo y financiamiento de la proliferacién de armas de destruccion masiva
(LA/FT/FPADM).

Procedimientos:

Consulta Permanente:

o INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S realizar4 consultas
permanentes en listas internacionales vinculantes, como la Lista ONU y la
Lista Clinton (OFAC).

o En situaciones especiales o cuando se detecten sefiales de alerta, se
deberan utilizar también listas nacionales.

Alcance de la Consulta:

o En el caso de personas juridicas, la verificacion en listas
vinculantes/restrictivas se extendera al representante legal y los
socios/accionistas mencionados en los formatos de proveedores o en el
certificado de existencia y representacion legal.

o La extension de la consulta se determinara segun el valor de la transaccion
y el perfil de riesgo de la Parte de Interés.
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Documentacion de Resultados:

o Se documentaran los resultados de las consultas, siendo responsabilidad de
los encargados conservar la prueba del resultado de la consulta individual o
masiva en las listas de riesgo.

o La documentacion se almacenara en el expediente o carpeta asignada para
tal propdsito.

Reporte de Coincidencias "Positivas":

o En caso de coincidencias "positivas" en las consultas, el lider de proceso
informara al Oficial de Cumplimiento para que tome las medidas pertinentes.

o Los empleados de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S
estan obligados a guardar reserva sobre los resultados de las consultas, y
cualquier coincidencia catalogada como sefial de alerta sera reportada al
area juridica y la gerencia.

Sefales de Alerta:

o Coincidencias "positivas" en listas vinculantes y restrictivas.

Situaciones especiales que ameriten procesos de debida diligencia.

o Sefales de alerta identificadas en el proceso con clientes, empleados,
proveedores y otras Partes de Interés.

O

Este procedimiento se ajustara a las disposiciones legales vigentes y sera revisado
periodicamente para garantizar su eficacia y adecuacion a los cambios normativos.

8.2.1.6. Verificaciones y consultas masivas de las Listas
Vinculantes y Restrictivas

Se debe realizar un monitoreo y seguimiento anual de la base social de
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S confrontdndola contra la Lista
ONU, con el fin de establecer si la situacion de las contrapartes se mantiene o ha
sufrido modificaciones respecto a los registros de las listas verificadas. En caso de
coincidencia "positiva" con algun registro incluido en las Listas Vinculantes, se
tomaran las acciones correspondientes.
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Procedimientos:

Monitoreo Anual:

o INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S realizara un monitoreo
y seguimiento anual confrontando su base social contra la Lista ONU.

o La confrontacién garantizara la consulta de las Resoluciones 1267 de 1999,
1988 de 2011, 1373 de 2001, 1718 y 1737 de 2006 y 2178 de 2014 del
Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, asi como todas aquellas que
le sucedan, relacionen y complementen.

Identificacién de Coincidencias "Positivas":

o Si se identifica alguna coincidencia "positiva" con algun registro incluido en
las listas vinculantes (Lista ONU), el Oficial de Cumplimiento debera proceder
de inmediato.

Reporte a la UIAF:

o El Oficial de Cumplimiento reportara cualquier coincidencia "positiva" a la
UIAF mediante un reporte de Operacién Sospechosa.
o Se comunicara de inmediato al Representante Legal y a la Gerencia General.

Acciones ante Coincidencias:

o Se tomaran las medidas y acciones necesarias para gestionar la situacion,
incluyendo la revisibn detallada de los registros relacionados con la
coincidencia y la evaluacion de posibles riesgos.

o En caso de identificar o verificar cualquier bien, activo, producto, fondo o
derecho de titularidad relacionado con personas o entidades incluidas en las
Listas Vinculantes, se reportara a la UIAF de manera inmediata.

Sefales de Alerta:

o Coincidencia "positiva" con registros incluidos en la Lista ONU durante el
monitoreo anual.

o Identificacién de bienes, activos, productos, fondos o derechos relacionados
con personas o entidades incluidas en las Listas Vinculantes.
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Este procedimiento se ajustara a las disposiciones legales vigentes y sera revisado
peribdicamente para garantizar su eficacia y adecuacion a los cambios normativos.

8.2.1.7. Monitoreo y actualizacion del proceso de Debida
Diligencia

Es importante realizar la revision periddica y regular de las Contrapartes de
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S con el propésito de evaluar y
actualizar su situacion juridica, econémica y reputacional. Establecer criterios para
la desvinculacion de Contrapartes, incluyendo casos de condenas por delitos
relacionados con lavado de activos y financiacion del terrorismo, asi como la
inclusion en listas OFAC u otras listas vinculantes.

Procedimientos:
Frecuencia de Revisioén:

o La revision se llevara a cabo con una periodicidad minima de una (1) vez al
afo.

o También se realizara cada vez que sea necesario conforme a los cambios de
las condiciones juridicas, econémicas y reputacionales de la Contraparte, y
no solo en el momento de su vinculacion.

Criterios de Desvinculacion:

o Ademas de los criterios establecidos en los Estatutos de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S para excluir a Contrapartes, se
consideraran los siguientes casos para la desvinculacién:

o Condena por delitos relacionados con lavado de activos, financiacion del
terrorismo u otros delitos graves.

o Inclusion en listas OFAC u otras listas vinculantes.

Proceso de Desvinculacién:

o Se identificaran las Contrapartes que cumplen con los criterios de
desvinculacion establecidos.

o Se iniciara un proceso de desvinculacion que incluira la notificacion formal a
la Contraparte afectada.

o Se evaluaray gestionara la situacion de manera coordinada con el area legal
de la organizacion.

o Reporte a las Autoridades Competentes:
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o En caso de identificar Contrapartes condenadas por delitos relacionados con
lavado de activos, financiaciéon del terrorismo u otros delitos graves, se
realizara el reporte correspondiente a las autoridades competentes.

Sefiales de Alerta:

o Cambios significativos en las condiciones juridicas, econdmicas o
reputacionales de las Contrapartes.

o Cumplimiento de criterios para la desvinculacion, como condenas por delitos
graves o inclusion en listas vinculantes.

Este procedimiento se ajustara a las disposiciones legales vigentes y sera revisado
peribdicamente para garantizar su eficacia y adecuacion a los cambios normativos.

8.2.1.8. Consideraciones adicionales sobre la debida diligencia
Operaciones de efectivo

La empresa no recibe pagos en efectivo, de ninguna indole, pero si llegase a darse
el evento es importante establecer un procedimiento para el monitoreo anual de las
cuentas bancarias de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S, con
especial atencion a pagos en efectivo y consignaciones inusuales, identificando
posibles situaciones inusuales que ameriten un reporte al Oficial de Cumplimiento.

Procedimientos:

Frecuencia de Monitoreo:

o Se realizard un monitoreo anual de las cuentas bancarias de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S.

Caracteristicas a Evaluar:

o Se verificara que los depdsitos y las cuantias sean consistentes con el objeto
social de la empresa.

o Se evaluara la relacién de los pagos en efectivo y consignaciones con la
ocupacién y actividad econdmica de los clientes.

Montos de Referencia:
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o Se consideraran pagos en efectivo inusuales aquellos que superen los
XXXXXXX

o Se consideraran consignaciones en efectivo inusuales aquellas que superen
oS XXXXXX

Frecuencia e Inusualidad:

o Se evaluard la frecuencia e inusualidad de los pagos en efectivo y
consignaciones, considerando la actividad econdmica de los clientes y la
informacion reportada por medio de la segmentacion.

Segmentacion y Reporte:

o Se realizara una segmentacion de los pagos en efectivo y consignaciones
inusuales.

o La informacion resultante serd reportada al Oficial de Cumplimiento,
detallando las caracteristicas identificadas y las situaciones consideradas
inusuales.

Revision por el Oficial de Cumplimiento:

o El Oficial de Cumplimiento revisara la informacién proporcionada y evaluara
la necesidad de realizar reportes adicionales, segun las politicas vy
procedimientos establecidos.

Sefales de Alerta:

o Pagos en efectivo o consignaciones que superen los montos establecidos
como inusuales.
o Frecuencia inusual de pagos en efectivo o consignaciones.

Este procedimiento se ajustara a las disposiciones legales vigentes y sera revisado
periddicamente para garantizar su eficacia y adecuacion a los cambios normativos.

Ahora bien, cabe resaltar también que INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S no realiza transacciones con activos virtuales, si
determinado negocio involucra transacciones con este tipo de operaciones, es
indispensable que INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S realice los
siguientes procedimientos:

Identificacidn de Transacciones con Activos Virtuales:
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Se realizar4 una revision detallada de cualquier negocio que pueda involucrar
transacciones con activos virtuales.

Medidas Razonables de Debida Diligencia:

En caso de que se determine que un negocio incluye transacciones con activos
virtuales, se adoptardn medidas razonables para identificar a la contraparte
(persona natural o juridica involucrada en la operacion).

Evaluacion de Riesgos Asociados:

Se llevara a cabo una evaluacion de los riesgos asociados con las transacciones,
remitentes, destinatarios, fuentes de fondos y posicion geografica de la contraparte.

Reporte a la Superintendencia de Sociedades:

En caso de que la operacion requiera reportarse a la Superintendencia de
Sociedades segun las disposiciones legales vigentes, se cumplird con los
requerimientos y plazos establecidos por la entidad.

Debida Diligencia Intensificada para Empresas de Activos Virtuales:

Si INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S realiza transacciones con
empresas de servicios de activos virtuales o que reciben activos virtuales, se
aplicaran medidas de debida diligencia intensificada, lo cual implica un conocimiento
avanzado de la contraparte, del riesgo asociado y del origen de los activos que se
reciben.

Identificacion de Sefiales de Alerta:

Se establecerdn criterios para identificar posibles sefiales de alerta en
transacciones con activos virtuales, tales como cambios inusuales en el volumen o
frecuencia de las transacciones.

Actualizacion Periddica de Procedimientos:

Los procedimientos se revisaran y actualizaran periédicamente para asegurar su
eficacia y adecuacion a las regulaciones vigentes.

Este procedimiento se ajustara a las disposiciones legales y sera revisado
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periodicamente para garantizar su eficacia y cumplimiento con los cambios
normativos.

8.2.2. Establecimiento debida diligencia intensificada

El proceso de Debida Diligencia Intensificada implica un conocimiento avanzando
de la Contraparte y del origen de los Activos que se reciben, es por ello que se debe
establecer un procedimiento para realizar una Debida Diligencia Intensificada en
transacciones que involucren Activos Virtuales, con el fin de identificar posibles
riesgos de Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacion de la
Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM).

Procedimientos:
Identificacién de Operaciones con Activos Virtuales:

Se identificaran todas las operaciones que involucren Activos Virtuales en las
transacciones realizadas por INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S.

Aplicaciéon de Medidas Razonables de Debida Diligencia:

Se aplicaran medidas razonables de Debida Diligencia Intensificada para obtener
un conocimiento avanzado de la Contraparte y del origen de los Activos Virtuales.

Verificacion de Contrapartes:

Se verificara la identidad de las Contrapartes involucradas en las operaciones con
Activos Virtuales, incluyendo a las personas naturales o juridicas y sus
representantes legales.

Analisis del Origen de los Activos:

Se llevara a cabo un andlisis detallado del origen de los Activos Virtuales, evaluando
su legitimidad y conformidad con las regulaciones vigentes.

Consulta de Listas Vinculantes:

Se realizara una consulta exhaustiva en las Listas Vinculantes, incluyendo la Lista
ONU Yy Lista Clinton (OFAC), para verificar si las Contrapartes o los Activos Virtuales
estan asociados a situaciones de riesgo LA/FT/FPADM.
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Identificacion de Sefales de Alerta:

Se estableceran criterios especificos para identificar posibles sefiales de alerta en
transacciones con Activos Virtuales, como patrones inusuales, cambios abruptos en
la frecuencia o volumen de las operaciones.

Documentacion de Resultados:

Se documentaran de manera detallada los resultados de la Debida Diligencia
Intensificada, incluyendo la informacion recopilada, analisis realizado y decisiones
tomadas.

Reporte al Oficial de Cumplimiento:

En caso de identificar situaciones que puedan representar un riesgo LA/FT/FPADM,
se reportaran de inmediato al Oficial de Cumplimiento para que tome las medidas
pertinentes.

Actualizaciéon Periddica de Procedimientos:

Los procedimientos se revisaran y actualizaran periddicamente para asegurar su
eficacia y adecuacion a las regulaciones vigentes.

Este procedimiento se ajustara a las disposiciones legales y sera revisado
periodicamente para garantizar su eficacia y cumplimiento con los cambios
normativos.

8.3. Procedimiento personas expuestas publicamente (PEP)

Para el tratamiento de Personas Expuestas Politicamente (PEP) se debe asegurar
el cumplimiento del Procedimiento de vinculacion PEP’s.

8.4. Procedimiento para otras contrapartes sensibles ariesgo

8.4.1. Asociados con mayor exposicion al riesgo

Con el objetivo de fortalecer las medidas de prevencién y control de Lavado de
Activos, Financiacién del Terrorismo y Financiacion de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM), INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
S.A.S identifica y clasifica a ciertas categorias de personas y entidades como de
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riesgo especifico. Estas categorias incluyen:

Por su Ocupacion:

Personas Expuestas Politicamente (PEPs): Individuos que desempefian
funciones publicas destacadas o tienen conexiones politicas significativas.

Contrapartes que prestan dinero bajo la modalidad gota a gota: Individuos o
entidades involucradas en précticas de préstamo informal con altos riesgos de
ilegalidad.

Contrapartes que realizan transacciones con criptomonedas: Personas o
entidades que participan en operaciones con monedas virtuales.

Por su Residencia o Jurisdiccién:

Contrapartes de Jurisdicciones con Mayor Exposicion al Riesgo: Personas o
entidades ubicadas en o que reciben recursos de jurisdicciones consideradas de
mayor riesgo.

Contrapartes con Recursos en Paraisos Fiscales o Centros Offshore:
Individuos o entidades con vinculos directos o indirectos con jurisdicciones
consideradas paraisos fiscales o centros offshore, como se identifica en informes
como Panama Papers, Paradise Papers, entre otros.

Antecedentes:

Contrapartes Relacionadas en Noticias o Prensa: Personas o entidades
vinculadas a delitos o actividades ilicitas segun reportes de prensa nacional o
internacional.

Personas con Antecedentes Penales: Individuos con condenas en Colombia u
otros paises.

Personas con Vinculos Familiares en Actividades Delictivas: Aquellas con
familiares u otros relacionados con actividades delictivas.

Exintegrantes de Organizaciones al Margen de la Ley: Individuos con historial
de pertenencia a grupos ilegales como AUC, FARC, BACRIM, entre otros.

Contrapartes con Historial Negativo en INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S: Personas o entidades con antecedentes desfavorables
en sus transacciones con la organizacion.
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Nivel Transaccional:

Transacciones Incoherentes con el Perfil Financiero: Individuos cuyas
operaciones financieras no concuerdan con su perfil econémico.

Personas con Mdltiples Sefales de Alerta: Aquellas sobre las cuales se identifica
una cantidad inusual de sefales de alerta en sus transacciones.

Zonas, Jurisdicciones y Areas Geogréficas de Mayor Exposicién al Riesgo:

Situaciones de Riesgo en Jurisdicciones Locales: Variables especificas en el
territorio colombiano que aumentan el riesgo, consideradas al ingresar nuevos
clientes, empleados, proveedores, accionistas, entre otros, o al realizar operaciones
propias del objeto social de la organizacion.

Ahora bien, En cumplimiento con las normativas y requisitos establecidos, cualquier
transaccion que se pretenda realizar con un asociado no residente en el pais o con
una contraparte cuyo domicilio o residencia se encuentre en un pais que no cumple
razonablemente 0 no se ajusta a los postulados del Grupo de Accion Financiera
Internacional (GAFI), sera objeto de analisis y estudio por parte del Oficial de
Cumplimiento.

Las siguientes son las acciones y consideraciones relevantes en este proceso:

Andlisis del Oficial de Cumplimiento:

o EIl Oficial de Cumplimiento llevara a cabo un andlisis detallado de la
transaccion propuesta con el asociado no residente o la contraparte en un
pais de riesgo.

o Se evaluaran los posibles riesgos asociados con Lavado de Activos (LA),
Financiacion del Terrorismo (FT) y Financiacion de la Proliferacion de Armas
de Destruccién Masiva (FPADM).

Emision de Conclusiones:

o ElI Oficial de Cumplimiento emitird conclusiones derivadas del analisis,
asegurandose de que se ajusten a las politicas y procedimientos
establecidos en el Sistema de Administracion del Riesgo LA/FT/FPADM
(SAGRILAFT).

o Estas conclusiones serviran como base para la toma de decisiones y la
gestion del riesgo asociado con la transaccion.
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Calificacion y Clasificacion de Paises:

o La calificacion y clasificacion de paises conforme a su nivel de riesgo
LA/FT/FPADM se realizara segun las directrices del Grupo de Accion
Financiera Internacional (GAFI).

o Se puede validar esta calificacion utilizando recursos como el portal
http://www.knowyourcountry.com/, que proporciona indicadores relevantes
para la gestion del riesgo a nivel pais.

Negociacion con Paises No Cooperantes:

o En situaciones en las que se pretenda negociar con paises no cooperantes,
se reconocera que existe un riesgo potencial de lavado de activos o
financiacion del terrorismo.

o Se implementaran medidas adicionales de Debida Diligencia Intensificada
para mitigar estos riesgos y se tomaran decisiones informadas.

Este proceso garantiza que las transacciones internacionales se realicen de manera
responsable y en conformidad con las regulaciones y estandares internacionales de
prevencion de LA/FT/FPADM.

8.5. Procedimiento para deteccion de sefiales de riesgo

Las sefales de alerta y tipologias desempefian un papel crucial en la prevencion,
deteccion, investigacion y judicializaciéon del Lavado de Activos (LA) y la
Financiacion del Terrorismo (FT). Estas herramientas permiten identificar
comportamientos atipicos que podrian indicar la utilizacion de métodos para el
blanqueo de capitales y el financiamiento de grupos terroristas. Es fundamental
entender que las sefales de alerta no siempre indican actividad criminal y que se
requiere un analisis mas detenido antes de generar reportes a la Unidad de
Informacion y Analisis Financiero (UIAF).

Definicién de Sefial de Alerta:

Una sefial de alerta es una situacién, evento o cuantia que, al ser analizada, se
aparta de los comportamientos normales de los clientes o del mercado. Estas
situaciones atipicas requieren un mayor andlisis para determinar si podrian estar
asociadas a operaciones de lavado de activos o financiacion del terrorismo.

Funcién de las Sefales de Alerta:
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o Facilitar el Reconocimiento: Ayudan a identificar posibles operaciones de
lavado de activos o financiacion del terrorismo.

o Justificar un Mayor Analisis: Llaman la atencion vy justifican un analisis mas
profundo por parte de los empleados de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S.

Consideraciones Importantes:

o No todas las operaciones atipicas son realizadas por organizaciones
criminales, por lo que la identificacion de sefiales de alerta no es motivo
suficiente para reportar a la UIAF.

o El analisis adicional debe determinar la legitimidad o ilegitimidad de la
transaccion.

Origen de las Sefales de Alerta:

o Algunas sefales se derivan de guias interpretativas de la UIAF y GAFILAT.
o Otras se obtienen de estudios de casos, experiencias y manuales de riesgo
de lavado de activos en instrumentos financieros.

Ejemplos de Sefales de Alerta:

o Operaciones con montos inusuales o patrones incoherentes.

o Transacciones frecuentes que no se alinean con la actividad econdémica del
cliente.

o Uso excesivo de efectivo en transacciones inmobiliarias.

Transacciones a través de paraisos fiscales o jurisdicciones de alto riesgo.

o Cambios abruptos en el comportamiento transaccional de un cliente.

O

Estas sefiales sirven como herramientas para una mayor vigilancia y analisis,
contribuyendo a la eficaz gestion del riesgo de lavado de activos y financiacion del
terrorismo por parte de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S., que
desde el punto de vista de lo expresado sirve como base para crear las siguientes
sefales de forma especifica para la compafia:

Respecto de operaciones o actividades con Contrapartes, relacionadas con:

o Personas no identificadas: Atencion a transacciones con personas
naturales o juridicas no plenamente identificadas.

o Asociados o empleados con antecedentes judiciales de LA/FT: Mayor
escrutinio en transacciones relacionadas con asociados o empleados con
historial judicial vinculado a lavado de activos o financiacion del terrorismo.
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o Nuevos asociados sin verificacion del origen de los recursos: Analisis
adicional en operaciones con nuevos asociados que hayan sido aceptados
sin previa verificacion del origen de los recursos aportados.

@)

Respecto de operaciones, negocios o contratos que representen, tengan por
objeto o involucren:

o Alto volumen en efectivo sin justificacion aparente: Monitoreo especial
de transacciones con montos elevados en efectivo sin justificacion clara.

o Bienes muebles o inmuebles a precios considerablemente distintos al
mercado: Analisis detenido de operaciones inmobiliarias 0 negocios con
precios significativamente divergentes del mercado.

o Operaciones relevantes no documentadas por escrito: Mayor atencion a
operaciones sin documentacion escrita.

o Giros internacionales a un mismo beneficiario sin relacion aparente:
Revision de transacciones con giros internacionales sin conexion evidente
entre el remitente y el beneficiario.

o Operaciones con subcontratistas no identificados: Verificacion de
operaciones con subcontratistas no debidamente identificados.

o Operaciones con personas incluidas en Listas vinculantes: Atencién
especial a transacciones con contrapartes presentes en listas vinculantes o
restrictivas.

o Operaciones con Contrapartes en Areas Geograficas no cooperantes:
Andlisis de transacciones con contrapartes domiciliadas en areas designadas
como no cooperantes por GAFI.

o Operaciones con Productos de actividades ilegales o0 no
nacionalizados: Identificacion de transacciones con productos derivados de
actividades ilegales o no debidamente nacionalizados.

Respecto de operaciones con efectivo proveniente o relacionado con:

o Paises con alto nivel de corrupcidn e inestabilidad politica: Monitoreo de
transacciones con efectivo originado en paises con riesgos de corrupcion y
inestabilidad politica.

o Depositos de efectivo sin explicacion en cuentas bancarias: Andlisis de
depdsitos en cuentas bancarias sin explicacion clara del origen del efectivo.

o Documentacion injustificada o no correspondiente con el origen o
propietario: Revisibn de documentacion asociada a transacciones que
carezca de justificacién o no coincida con el origen o propietario declarado.

o Cantidad, valor o divisa no concordante con las circunstancias del
portador: Escrutinio de transacciones donde la cantidad, valor o divisa no se
ajuste a las circunstancias normales del portador.

o Transporte oculto o con riesgo de seguridad: Atencion a situaciones de
transporte oculto de efectivo o con riesgos evidentes de seguridad.
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o Costos elevados de transporte en comparacién con alternativas:
Andlisis de transacciones con costos de transporte de efectivo
significativamente mas altos que métodos alternativos.

o Facturacién o ventas en efectivo no esperables en el sector econdmico:
Revision de facturacion o ventas en efectivo que no sean comunes en el
sector econémico.

o Gran aumento de facturacion en efectivo de clientes no identificables:
Mayor atencion a aumentos significativos en facturacion en efectivo de
clientes no facilmente identificables.

o Préstamos del extranjero recibidos en efectivo y en moneda local:
Escrutinio de préstamos del extranjero recibidos en efectivo y convertidos a
moneda local.

8.6. Documentacion actividades SAGRILAFT

El presente manual se aplica a todas las dependencias de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S con el fin de establecer los parametros
adecuados para el archivo y conservacién de los documentos que hayan servido
para la implementacién de las etapas y los elementos del SAGRILAFT, y aquellos
requeridos en la vinculacién de los clientes y/o proveedores, en el proceso de
conocimiento de éstos, y los que soportan sus operaciones, los cuales pueden ser
requeridos por las autoridades competentes, por tal razén se establecen los
parametros adecuados para el archivo y conservacion de documentos relacionados
con el Sistema de Administracién y Gestion del Riesgo de Lavado de Activos y
Financiacion del Terrorismo (SAGRILAFT) de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.AS.

Documentacion Minima a Conservar:

La documentacion relacionada con el SAGRILAFT debera comprender, como
minimo, los siguientes tipos de documentos:

o Documentos que respaldan el disefio, desarrollo e implementacién de las
metodologias del SAGRILAFT.

o Informes presentados a la Asamblea de accionistas por parte del Oficial de
Cumplimiento y la Revisoria Fiscal.

o Documentos en respuesta a requerimientos de autoridades competentes y
las respuestas correspondientes.

o Soportes de analisis de operaciones inusuales y sospechosas.

o Documentacion de procesos disciplinarios relacionados con incumplimientos
del SAGRILAFT.

o Planes y programas de capacitacion desarrollados en el marco del
SAGRILAFT.

o Certificados de reportes internos y externos del SAGRILAFT.

o Toda documentacion adicional que respalde la ejecucion del SAGRILAFT.
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Responsabilidades:

La responsabilidad de la gestién de la documentacion del SAGRILAFT recae en
[Incluir el nombre o el cargo del responsable designado]. Este designado sera
responsable de supervisar la correcta conservacion de los documentos y de
coordinar su disposicion final de acuerdo con las disposiciones legales aplicables.

Periodo de Conservacion:

El periodo de conservacion de la documentacion sera determinado por la normativa
legal vigente. Se establece un periodo minimo de [Incluir el periodo minimo] afios
para la conservacion de los documentos relacionados con el SAGRILAFT, contados
a partir de la fecha de su generacion.

Acceso y Consulta:

Los documentos del SAGRILAFT deberan estar disponibles para consulta por parte
de las autoridades competentes en el momento que asi lo requieran. La
organizacion facilitar4 el acceso a dicha documentacion de manera ordenada y
dentro de los plazos establecidos por la hormativa vigente.

Disposicion Final:

La disposicion final de la documentacion del SAGRILAFT se llevara a cabo de
acuerdo con los procedimientos establecidos por la normativa legal y bajo la
supervision del responsable designado. Los documentos que hayan cumplido su
periodo de conservacién seran eliminados de manera segura y conforme a los
requisitos de privacidad y proteccion de datos.

8.6.1. Conservacién y archivo de la documentacion

El Oficial de Cumplimiento de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S
es el responsable del archivo y custodia de los siguientes documentos relacionados
con el Sistema de Administracion y Gestion del Riesgo de Lavado de Activos y
Financiacion del Terrorismo (SAGRILAFT):

o Manual del SAGRILAFT.

o Pronunciamientos de la Asamblea de accionistas sobre el SAGRILAFT.
o Informes anuales sobre el funcionamiento del SAGRILAFT.

o Pronunciamientos de la Revisoria Fiscal sobre el SAGRILAFT.

El Oficial de Cumplimiento sera responsable del archivo de documentos y registros
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que evidencien la operacion efectiva del SAGRILAFT, especialmente en lo
relacionado con operaciones inusuales y el reporte de Operaciones Sospechosas
(ROS) o la ausencia del reporte de operacion sospechosa (AROS).

Ninguna persona diferente al Oficial de Cumplimiento tendr4 acceso a las
operaciones y la informacién de las personas o individuos que hayan sido
determinadas como inusuales y reportadas como sospechosas a la Unidad de
Informacién y Andlisis Financiero (UIAF).

El Oficial de Cumplimiento archivara de manera centralizada y organizada,
secuencial y cronolégicamente, todos los documentos relacionados con
operaciones inusuales y reportes de operaciones sospechosas (ROS) o la ausencia
del reporte de operacion sospechosa (AROS).

En el evento que el Oficial de Cumplimiento determine que no es procedente hacer
un reporte de operacién sospechosa, archivara toda la documentacion aclaratoria
del reporte, junto con el correspondiente reporte de operacion inusual. Dejara
constancia de las razones por las que no se considera que la operacién sea
sospechosa y, por lo tanto, no es sujeta de reporte a la UIAF.

El Oficial de Cumplimiento garantizara la privacidad y confidencialidad de la
informacion archivada, asegurando que se cumplan los requisitos de proteccion de
datos y privacidad establecidos por la normativa aplicable.

8.6.2. Archivo de la documentacién soporte de la decisién de reporte a
la UIAF

La compafia obligada y el Oficial de Cumplimiento conservaran las copias de los
documentos relacionados con los Reportes de Operaciones Sospechosas (ROS) en
el repositorio asignado para ello. Este repositorio tiene el propdsito de permitir la
reconstruccién de las operaciones celebradas y brindar colaboracion oportuna y
adecuada con las autoridades judiciales o administrativas que lo requieran.

El Oficial de Cumplimiento archivara toda la documentacién soporte del Reporte de
Operaciones Sospechosas (ROS positivo), junto con el correspondiente reporte de
operacion inusual. Se dejara constancia de las razones por las cuales se considera
que la operacion es sospechosa y esta sujeta a reporte a la Unidad de Informacion
y Analisis Financiero (UIAF).

Los documentos originales que respaldan el reporte de operacion sospechosa seran
conservados con las debidas seguridades. Esto se hace con el fin de hacerlos llegar
de manera completa y oportuna a la UIAF o a la fiscalia general de la Nacion,
cuando estas autoridades lo soliciten.

La compaiia se compromete a colaborar activamente con las autoridades,
proporcionando la informacion requerida y facilitando el acceso a los documentos
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necesarios para investigaciones relacionadas con operaciones sospechosas.

La conservacion de documentos cumplird con todos los requisitos legales y
normativos aplicables, garantizando la seguridad, privacidad y confidencialidad de
la informacion. Se seguiran las mejores practicas de gestion documental para
asegurar la integridad y accesibilidad de los registros.

8.6.3. Archivo de la documentacién e informacion de los clientes y
proveedores

La documentacién soporte de clientes y proveedores sera almacenada y custodiada
por el &rea o las personas designadas en los reglamentos internos de cada proceso.
Este almacenamiento se llevara a cabo utilizando las herramientas que
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S dispone para tal propaésito.

Se garantizara la seguridad necesaria para la documentacion, asegurando un
acceso restringido. Solo tendran acceso a esta informacion el Representante Legal,
los Organos de Control designados y el Oficial de Cumplimiento. La restriccion de
acceso se implementard mediante controles de seguridad fisica y logica, segun
corresponda.

Se procurara la conservacion de la documentacion en el tiempo, siguiendo las
disposiciones legales y normativas aplicables. Se estableceran protocolos para la
preservacion de la integridad de los documentos a lo largo del tiempo.

La custodia de la documentacion sera responsabilidad del area o las personas
designadas en los reglamentos internos. Se estableceran procedimientos claros
para garantizar la responsabilidad y rendicion de cuentas en relacién con la custodia
de documentos.

El acceso a la informacién almacenada estara sujeto a politicas internas y
procedimientos establecidos por INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
S.A.S. Se promoverad la confidencialidad y privacidad de la informacion,
garantizando su uso adecuado y autorizado.

La politica de conservacion de documentos seguird todas las normativas y
disposiciones legales aplicables para garantizar la validez y legalidad de los
registros. Se implementaran medidas adicionales segun sea necesario para cumplir
con estandares especificos del sector o regulaciones particulares.

8.6.4. Archivo de la documentacion relacionada con otros factores de
riesgo y las otras partes de interés

La documentacion relacionada con las demas partes de Interés con las cuales se
desarrollan actividades propias del objeto social de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S deberd ser conservada y archivada con las debidas
seguridades y restricciones de acceso y teniendo en cuenta lo que establecen los

colsan ALBION sheherd @arvis Mesessier, PEMCO “3” B




Ccolson imsa==

G R 0 U PCOlombla e MHTeér:o";g;T; en Mowmrenm

reglamentos internos para cada proceso.
8.6.5. Tiempo de conservacién de la documentacion

La documentacion relacionada con el SAGRILAFT se conservara por un periodo de
diez (10) afios, contados desde el cierre de los registros o la fecha del ultimo asiento,
documento o comprobante.

Esta politica se basa en el articulo 60 del Codigo de Comercio, en concordancia con
el articulo 28 de la Ley 962 de 2005 (Ley anti tramites) y los articulos 12 y 13 de la
Ley 527 de 1999.

Los documentos podran ser destruidos al final del periodo de conservacién, siempre
gue se cumplan las siguientes condiciones:

o No medie solicitud de entrega formulada por una autoridad competente.

o Se conserven en un medio técnico que garantice su reproduccion exacta y la
preservacion de su valor probatorio, conforme a lo establecido en los
Decretos 2527 de 1950, 3354 de 1954, y 2620 de 1993, y en el articulo 12
de la Ley 527 de 1999.

o En caso de fusién, la organizacion absorbente garantizara la continuidad en
el cumplimiento de esta disposicion.

o En caso de liquidacion, corresponde al liquidador adoptar medidas para
garantizar el archivo y proteccién de los documentos del SAGRILAFT, segun
lo establecido en el numeral 21 del articulo 5° del Decreto 2418 de 1999.

Los documentos que respaldan la decisidbn de determinar una operacion como
sospechosa se conservaran de forma centralizada, secuencial y cronoldgica con las
debidas seguridades. El Oficial de Cumplimiento sera responsable de administrar
esta informacion y ponerla a disposicion de las autoridades competentes cuando
sea solicitada.

8.7.Reportes

El Revisor Fiscal, a pesar de la obligacién de guardar la reserva profesional,
debe revelar informacion cuando descubre posibles actos de Lavado de Activos,
Financiacion del Terrorismo o Financiamiento de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva (LA/FT/FPADM) en el ejercicio de sus funciones. Debe
remitir estas sospechas a la autoridad competente de acuerdo con lo establecido
por la ley.

El Revisor Fiscal y el Oficial de Cumplimiento deben registrarse a nombre propio
y solicitar usuario y contrasefia en el Sistema de Reporte en Linea (SIREL)
administrado por la UIAF. El proceso de registro se realizara en linea y dentro
de un plazo méaximo de diez (10) dias habiles.
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Procesos y responsabilidades dentro del envio de reportes

o ElRevisor Fiscal tiene la autonomia para enviar Reportes de Operaciones
Sospechosas (ROS) en un plazo de hasta 6 meses, conforme a lo
establecido por la ley.

o El Oficial de Cumplimiento debe enviar los ROS de manera inmediata,
entendiendo como tal el momento en que decide catalogar la operacion
como sospechosa.

o La presentacion de ROS se realizara a través del SIREL.

o Es obligacién dejar por escrito prueba del envio de los ROS, y se debera
informar a la Gerencia General para la toma de decisiones.

o El Revisor Fiscal tiene un plazo maximo de 6 meses para el envio de
ROS.

o El Oficial de Cumplimiento deber& enviar los ROS dentro de los 7 dias
habiles desde que toma la decision de catalogar la operacibn como
sospechosa.

o Ambos, el Revisor Fiscal y el Oficial de Cumplimiento, deben colaborar
con las autoridades competentes en el proceso de investigacién de los
ROS.

o Se debera llevar un registro detallado de todas las operaciones
catalogadas como sospechosas, incluyendo la documentacion
respaldatoria y la prueba del envio a la UIAF. Este registro estaré a cargo
del Oficial de Cumplimiento.

8.7.1. Reportes de Operaciones Intentadas u Operaciones Inusuales al
Oficial de Cumplimiento

Cualquier empleado que detecte una operacion que se aparte del comportamiento
habitual o normal de clientes, proveedores, empleados y accionistas debe reportar
inmediatamente la Operacién Intentada o Inusual.

El empleado debe realizar el reporte a través del correo electronico corporativo
oficialcumplimiento@colsoncolombia.com o0 mediante la péagina web
https://www.colsoncolombia.com/ Se deben conservar todos los soportes que
llevaron a identificar, analizar y calificar la operacion como inusual.

Los lideres de procesos responsables de las validaciones en listas de entidades a
vincular, negociar o contratar, que encuentren coincidencias, deben notificar al
Oficial de Cumplimiento. Esto se puede hacer de manera an6nima a través del
correo electrénico corporativo o mediante la pagina web. El Oficial de Cumplimiento
verificara la documentacién respectiva y emitird un concepto formal y por escrito al
solicitante.

El Oficial de Cumplimiento, al recibir los reportes, identificara y analizara su
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contenido, verificando la documentacion respectiva. Emitird un concepto formal y
por escrito al solicitante o notificara a los lideres de procesos sobre las acciones a
sequir.

Es esencial que se mantenga la confidencialidad de los reportes. Solo el Oficial de
Cumplimiento y las autoridades competentes tendran acceso a la informacion
proporcionada.

Los empleados deben colaborar plenamente en cualquier investigacion relacionada
con las operaciones reportadas. La cooperacion es esencial para garantizar la
efectividad del proceso.

Se mantendrd un registro detallado de todas las operaciones reportadas, incluyendo
la documentacion respaldatoria y el seguimiento dado por el Oficial de
Cumplimiento. Este registro estard bajo la responsabilidad del Oficial de
Cumplimiento.

8.7.2. Reportes de Operaciones Sospechosas a la UIAF

Dentro de los siete (7) dias habiles siguientes a recibir el reporte de operacion, el
Oficial de Cumplimiento determinard si la Operacion Intentada o Inusual es
efectivamente una Operacidén Sospechosa.

En caso de determinar que se trata de una operacién sospechosa, el Oficial de
Cumplimiento realizara de forma inmediata el reporte de operacidén sospechosa a la
UIAF a través del sistema de reporte en linea SIREL. Conservard la evidencia que
le permitié catalogar el ROS, garantizando la reserva del reporte segun lo previsto
en la Ley 526 de 1999.

Las razones objetivas para calificar una operacion como sospechosa incluyen
incrementos no justificados, uso indebido de identidades, presentacion de
documentos falsos, relacion con actividades delictivas, entre otros.

La presentacién de un ROS no constituye una denuncia penal, pero INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S y sus administradores no quedan exentos de
la obligacién de denuncia cuando corresponda. Se colaborara plenamente con las
autoridades en cualquier investigacion relacionada con las operaciones reportadas.

Una vez detectada y reportada la operacion sospechosa, el Oficial de Cumplimiento
junto con la Alta Direccion decidirdn sobre la continuidad o no de la relacion
contractual o comercial. Si se decide continuar, se mantendra una vigilancia
especial sobre las operaciones del cliente o proveedor. En caso contrario, se
procedera a la desvinculacion o cancelacion del vinculo.

Tanto el ROS como los estudios y analisis previos a la calificacion de la operacion
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como sospechosa estan sujetos a reserva legal. Se manejara con confidencialidad
y secreto por todos los empleados y relacionados con INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S, bajo sanciones previstas en normativas internas.

La divulgacién no autorizada de informacioén sobre operaciones sospechosas sera
sancionada de acuerdo con el Reglamento Interno de Trabajo, Codigo de Buen
Gobierno, Cédigo de Conducta Empresarial y demés normas o reglamentos. Bajo
ninguna circunstancia se dara a conocer esta informacion a la UIAF sin autorizacion.

8.7.3. Ausencias de Reporte de Operaciones Sospechosas (AROS) a la
UIAF

En caso de que durante el trimestre no se presenten reportes de operaciones
sospechosas, el Oficial de Cumplimiento dentro de los diez (10) dias calendario
siguiente al vencimiento del respectivo trimestre debera reportar a la UIAF la
Ausencia de Reporte de Operaciones Sospechosas (AROS).

8.7.4. Reportes Internos

Los siguientes elementos constituyen las etapas dentro del proceso de reportes
internos de operaciones inusuales o sospechosas:

Deteccion de Operacion Inusual o Sospechosa:

o Los empleados que detecten una operacion inusual o sospechosa deberan
informar al Oficial de Cumplimiento de forma inmediata.

o La comunicacién puede realizarse por correo electronico, comunicacion
escrita o verbal, dependiendo de la urgencia o circunstancias.

Contenido del Reporte:

o En la comunicacion, los empleados deberan indicar las razones por las
cuales califican la operacion como inusual o sospechosa.

o Se debe proporcionar toda la informacion relevante y documentacion que
respalde la deteccion.

Comunicacion con el Oficial de Cumplimiento:

o El Oficial de Cumplimiento, o el funcionario designado por él, evaluara y
analizara los reportes recibidos.
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o Se llevara una relacion de los reportes detectados para evaluar el adecuado
funcionamiento del SAGRILAFT.

Analisis y Evaluacion:

o El Oficial de Cumplimiento llevara a cabo un analisis detallado de la
operacion reportada, considerando las razones proporcionadas por el
empleado.

o Se determinard si la operacion califica como inusual o sospechosa segun los
criterios establecidos en el SAGRILAFT.

Registro y Seguimiento:

o Se mantendra un registro de todos los reportes recibidos y de las acciones
tomadas en respuesta.

o Se realizard un seguimiento para evaluar el cumplimiento efectivo del
SAGRILAFT.

Colaboracion con el Empleado:

En caso de necesitar informacién adicional, el Oficial de Cumplimiento se
comunicara con el empleado que realiz6 el reporte para obtener detalles
adicionales.

Comunicacion Confidencial:

Se garantizara la confidencialidad de la comunicacion y la identidad del empleado
que realizo el reporte, siempre que sea posible.

Colaboraciéon con Autoridades:

En caso de confirmar que se trata de una operacion inusual o sospechosa, se
colaborara plenamente con las autoridades y se procedera de acuerdo con los
protocolos establecidos.

Este procedimiento asegura una respuesta rapida y eficiente a la deteccion de
operaciones inusuales o sospechosas, fomentando una cultura de cumplimiento y
protegiendo la integridad de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S.
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8.8. Procedimiento para realizacion de denuncias

En INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.AS, reconocemos Yy
respaldamos el deber de denuncia de cualquier actividad o conducta que pueda
servir como medio para la ejecucion o promocion de alguna actividad delictiva. Este
compromiso se enmarca en el articulo 27 del Codigo de Procedimiento Penal, el
cual establece la obligacion de denunciar conductas punibles de las cuales se tenga
conocimiento mediante el siguiente procedimiento de denuncia:

Confidencialidad:

o Se garantizara la confidencialidad necesaria en todo el proceso de denuncia.

o Los empleados, contratistas u otras partes que deseen presentar una
denuncia pueden hacerlo de manera confidencial, respetando su identidad y
privacidad.

Canal de Denuncia:

o Se proporcionara un canal seguro y confidencial para presentar denuncias,
ya sea a través de la pagina web, correo electrénico oficial, linea telefénica o
cualquier otro medio establecido por la empresa.

Obligacion Etica:

o Todo empleado o contratista tiene la obligacion ética de denunciar cualquier
actividad sospechosa sin temor a represalias.

Cultura de Integridad:

o Se promovera una cultura ética donde actuar con integridad sea prioritario, y
se aliente a las personas a presentar inquietudes de buena fe sobre
comportamientos poco éticos o ilegales.

Proteccion contra Represalias:

o Se rechazaran las represalias 0 venganzas contra cualquier persona que
denuncie de buena fe. La empresa no tolerard acciones negativas hacia los
denunciantes.

Investigacion y Accién:

o Toda denuncia seré investigada de manera diligente y justa.
o Se tomaran medidas correctivas y preventivas segun sea necesario, con el
objetivo de abordar cualquier conducta inapropiada o ilegal identificada.

Comunicacion Transparente:

o Laempresa mantendra una comunicacion transparente con el denunciante y
proporcionara actualizaciones sobre la investigacion y las acciones tomadas.
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Compromiso Legal:

o Este procedimiento se alinea con las disposiciones legales que protegen a
los denunciantes y aseguran que actuar con integridad sea recompensado y
protegido.

En INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S, fomentamos un ambiente
donde la denuncia de actividades sospechosas sea valorada y protegida,
contribuyendo asi a la construccion de una empresa ética y responsable.

8.9. Procedimiento para atender los requerimientos de informacién por
parte de las autoridades

En INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S, nos comprometemos a
atender oportunamente y con eficacia los requerimientos de informacion en materia
de prevencién y control del LA/FT/FPADM realizados por las autoridades
competentes. El Oficial de Cumplimiento es el encargado de gestionar estos
requerimientos y coordinar con el gerente general y el aliado juridico de la
Compaifiia. El procedimiento detallado es el siguiente:

Recepcion del Oficio o Requerimiento:

Todos los oficios y requerimientos que soliciten informacién por parte de las
autoridades competentes seran remitidos al Oficial de Cumplimiento.

Consulta en la Base de Datos:

Se realizara una consulta en el software o aplicativo interno utilizando el nUmero de
identificacion proporcionado en el oficio.

Documentacion de la Informacion:

Si el nUmero consultado aparece registrado en la base de datos, se documentara la
informacion de acuerdo con la solicitud de la autoridad competente.

Registro de No Aparicion en la Base de Datos:

Si el nimero no aparece en la base de datos, se dejara el correspondiente soporte
indicando la ausencia de registros.

colsam ALBION @shepherd @QQrvis Medcsster) PEMCO. n@gs Bss  ruomsus @ L




Ccolson imsa==

G R 0 U PCOlombla e MHTeér:o";g;T; en Mowmrenm

Redaccién de la Respuesta:

Se redactara la respuesta de acuerdo con la solicitud y se enviara dentro de la
oportunidad establecida en el oficio.

Coordinacion con el Area Juridica;

El area juridica de la empresa se encargara de radicar y conservar adecuadamente
la respuesta a la autoridad competente.

Controles para Visitas de Investigacion:

o Solicitud de identificacion a las personas que representen la autoridad
competente.

o Presentacion de carta de presentacion de la autoridad cuando sea aplicable.

Confirmacion telefénica con la autoridad competente, si es necesario.

o Presentacion del oficio de requerimiento en caso de solicitar documentos
originales, con la carta de entrega suscrita por el Representante Legal de la
empresa.

En INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S, reafirmamos nuestro
compromiso con la legalidad y la transparencia, colaborando activamente con las
autoridades competentes en la prevencion y control del lavado de activos,
financiacion del terrorismo y otros delitos relacionados.

(@]

8.10. Consideraciones adicionales
8.10.1. Disposiciones finales

Cualquier modificacion de este SAGRILAFT debe ser aprobada previamente por la
Asamblea de accionistas de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S
Los dérganos autorizados para coordinar la actualizacion y formalizacion de los
cambios y ajustes del presente Manual SAGRILAFT, es el Representante Legal y el
Oficial de Cumplimiento de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S.

Este manual es una herramienta de trabajo por lo tanto toda actualizacion debera
efectuarse con prontitud y cuidado. Finalmente, el incumplimiento de alguno de los
procedimientos, mecanismos 0 instrumentos contenidos en este manual, se
considerara como una practica insegura y no autorizada que interfiere directamente
con el logro de los objetivos de este SAGRILAFT, es decir, disminuir y minimizar el
riesgo que INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S sea utilizada para
actividades delictivas asociadas al lavado de activos y la financiacion del terrorismo

8.10.2. Plazos para el cumplimiento
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Quien debe verificar los ingresos y activos de la empresa cada afio sera el area
financiera, quien debe reportar los datos a los abogados para que se valide si la
Compaiiia, sigue siendo obligado al montaje y mantenimiento del SAGRILAFT; el
resultado de la validacion debe ser entregada al Gerente General.

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S al 31 de diciembre de cualquier
afo, debe conocer si es 0 no sujeto obligado, en caso no lo sea, continuard como
Entidad Obligada por un periodo minimo de permanencia adicional de tres (3) afios
a partir de dicha fecha e informara por escrito a la Superintendencia dentro del mes
siguiente a la fecha en la que tal circunstancia ocurra.

8.10.3. Régimen sancionatorio

El cumplimiento de las normas, politicas y procedimientos del Sistema de
Administracion y Gestion del Riesgo de Lavado de Activos, Financiacion del
Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva
(SAGRILAFT) en INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.AS es
fundamental para reducir el riesgo de lavado de activos y financiacion del terrorismo.
El incumplimiento por parte de los empleados puede llevar a sanciones impuestas
por las autoridades competentes y esta sujeto a medidas internas de la empresa,
de acuerdo con el Cadigo de Etica y el Reglamento Interno de Trabajo, es por ello
gue se crea el siguiente procedimiento de Aplicaciéon de Medidas Sancionatorias:

Responsabilidades:

o El Area de Recursos Humanos sera la encargada de llevar a cabo las
acciones administrativas correspondientes en caso de incumplimiento.

o Los lideres o gerentes de area velaran por el cumplimiento de las normas y
procedimientos, reportando cualquier falla al Oficial de Cumplimiento.

Reporte de Incumplimientos:

El Oficial de Cumplimiento documentara y reportara a la Asamblea de accionistas y
al Representante Legal cualquier incumplimiento identificado por parte de
empleados, clientes, proveedores u otros relacionados con la operacion de la
empresa.

Acciones Administrativas:
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o Se tomaran acciones administrativas preventivas o correctivas, segun la
gravedad del incumplimiento.

o Las medidas pueden incluir sanciones internas, de acuerdo con el Cédigo de
Etica, el Reglamento Interno de Trabajo, y el Contrato de Trabajo.

8.10.4. Medidas de tipo preventivo

La Alta Direccion de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.AS se
compromete a implementar medidas preventivas para garantizar el cumplimiento de
las politicas del SAGRILAFT:

o Ejercicio de Atribuciones:

La Alta Direccion respaldara las decisiones del Oficial de Cumplimiento y ejercera
sus atribuciones para prevenir y controlar el riesgo de lavado de activos y
financiacion del terrorismo.

o Asignaciéon de Recursos:

Se asignaran los recursos necesarios para ejecutar las labores de prevencion y
control del riesgo de lavado de activos y financiacion del terrorismo.

o Independencia del Oficial de Cumplimiento:

Se garantizara la independencia del Oficial de Cumplimiento en la ejecucion de las
actividades de prevencion y control del riesgo.

o Eficacia de Procesos:

Se asegurara la eficacia y eficiencia de los procesos relacionados con la prevencién
y control del riesgo.

8.10.5. Medidas de tipo correctivo

Los empleados deben tener presente que cualquier violacion a las normas y
procedimientos del SAGRILAFT puede resultar en sanciones administrativas,
penales, patrimoniales y laborales, de acuerdo con las normativas vigentes. Las
medidas correctivas aplicadas por INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
S.A.S incluyen:

o Procedimientos Sancionatorios:

Se aplicaran sanciones internas de acuerdo con el Reglamento Interno de Trabajo,
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el Codigo de Etica, y las clausulas de los contratos laborales.
o Investigacién Administrativa:

Se llevara a cabo una investigacion administrativa en caso de incumplimiento, con
el fin de determinar la gravedad y aplicar las sanciones correspondientes.

o Sanciones Internas y Externas:

El personal que incumpla las politicas del SAGRILAFT estard sujeto a medidas
disciplinarias internas y a las sanciones penales y administrativas que puedan
derivarse del incumplimiento.

o Terminaciéon de Contratos:

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S puede rescindir contratos con
socios y terceros que no cumplan con las politicas del SAGRILAFT.

o Acciones Legales:

Se emprenderan acciones legales de acuerdo con las normativas, incluyendo la
denuncia correspondiente a las autoridades.

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S estd comprometida en aplicar
medidas preventivas y correctivas con el objetivo de garantizar el cumplimiento de
las politicas del SAGRILAFT y minimizar los riesgos asociados al lavado de activos
y financiacién del terrorismo.

9. Siglas y definiciones

A continuacion, se presentan los términos, siglas o abreviaturas mas usados en el
presente MANUAL SAGRILAFT con sus definiciones o significados, para su
conocimiento, comprensién y aplicacion.

SIGLAS

LA/FT/FPADM Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacion
de la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva.

GAFI Grupo de Accion Financiera Internacional GAFILAT Grupo de  Accién
Financiera de Latinoamérica PEPS Personas Publicamente Expuesta

UIAF Unidad de Informacion y Analisis Financiero
SIREL Sistema de Reporte en Linea

ROS Reporte de Operaciones Sospechosas

colsom ALBION gshesherd Qarvis Mescsser, PEMCO. “iggs B=7 nwowsus




Ccolson imsa==

G R 0 U PCOlombla e MHTeér:o";g;T; en Mowmrenm

SAGRILAFT Sistema de Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral de Lavado de
Activos, la Financiacién del Terrorismo y el Financiamiento de la Proliferacion de
armas de Destruccion Masiva

TERMINOS A.

Aceptaciéon de riesgo: Una decision informada de aceptar las consecuencias y
probabilidad de un riesgo en patrticular.

Actividad ilicita: Actividad contraria a lo que dispone la ley. Para el caso del contexto
de este SAGRILAFT, corresponde a las transacciones que se tratan de prevenir,
controlar, minimizar, detectar y reportar a través de los procedimientos redactados
en este Manual.

Activos: Recurso econémico presente controlado por la comparfia como resultado
de sucesos pasados.

Administracion del Riesgo: La cultura, procesos y estructuras que estan dirigidas
hacia la administracion efectiva de oportunidades potenciales y efectos adversos.

Andlisis de Riesgo: Uso sistematico de la informacién disponible para determinar
qué tan frecuentemente pueden ocurrir eventos especificos y la magnitud de sus
consecuencias.

Asociados / Accionistas: Son aquellas personas que son titulares de acciones
(ordinarias y/o con dividendo preferencial sin derecho a voto) de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S, y/o cualquiera de sus Compafiias
Subordinadas.

Area Geografica: Zona del territorio en donde la compaiiia desarrolla su actividad.

Autocontrol: Es la voluntad del empresario y los administradores para detectar,
controlar ygestionar de manera eficiente y eficaz los riesgos a los que esta expuesta
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S

TERMINOS B.

Beneficiario Final: Toda persona natural que, sin tener la condicién de asociado, es
la propietaria, destinataria o tiene control de al menos el 5% de la persona juridica
gue actia como asociado. De igual forma, se considera beneficiario final, la persona
natural que se encuentre autorizada o facultada para disponer de los mismos.
Asimismo, por cuenta de quien se lleva a cabo una transaccion, sobre quien recaen
los efectos economicos de una transaccion.

TERMINOS C.
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Canal de Distribucion: Estructura propia o externa a través de la cual se
promocionan y venden los productos o servicios de INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S

Chequeo en listas: Actividad por medio de la cual, se coteja o verifica si los
directivos, los empleados, los proveedores, contratistas, y otras partes de interés se
encuentran en las Listas restrictivas nacionales e internacionales utilizadas por
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S

Cliente: Es toda persona natural o juridica con la cual INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S establecey mantiene una relacién contractual o legal para
el suministro de cualquier producto o servicio.

Clientes de Alto Riesgo: Son aquellas personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, que mantienen una relacion contractual con INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S y tienen una actividad econdémica adicional riesgosa o se
encuentran en una jurisdiccion riesgosa, de acuerdo con el andlisis realizado por la
Compaifiia.

Compaifiia obligada: Hace referencia a la compafia que se encuentra obligada a
darle cumplimiento en lo previsto en el capitulo X de Circular Externa 100-000016
de 2020 emitida por SuperSociedades Y sus modificaciones.

Contraparte: Cualquier persona natural o juridica con la que la compafiia tenga
vinculos comerciales, de negocios, contractuales o juridicos de cualquier orden.
Entre otros son contrapartes: empleados, clientes, contratistas y proveedores de
productos de la compaiiia.

Controles: Son politicas, procesos, dispositivos, practicas u otras acciones
ejecutadas en INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S Informéatica por
sus empleados y administradores encaminadas a prevenir el lavado de activos y la
financiacion del terrorismo

Control del Riesgo de LA/FT/FPADM: Comprende la implementacién de politicas,
procesos, practicas u otras acciones existentes que actdan para minimizar el riesgo
LA/FT/FPADM en las operaciones, negocios o contratos que realice INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S

TERMINOS D.

Debida Diligencia: Son las medidas necesarias al momento de establecer una
relacion contractual o de negocios basado en el comportamiento que tendria un
buen padre de familia o un buen hombre de negocios. Equivale a ejecutar algo con
suficiente cuidado. Existen dos interpretaciones sobre la utilizacion de este
concepto en la actividad empresarial. La primera, se concibe como actuar con el
cuidado que sea necesario para prevenir la posibilidad de llegar a ser considerado
culpable por negligencia y de incurrir en las respectivas responsabilidades
administrativas, civiles o penales. La segunda, de contenidomas econémico y mas
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proactiva, se identifica como el conjunto de procesos necesarios parapoder adoptar
decisiones suficientemente informadas.

Debida Diligencia Intensificada: Es el término con el que se sugiere a las empresas
publicas o privadas a tomar medidas o precauciones adicionales al momento de
establecer una relacion contractual o de negocios, basado en el comportamiento
gue tendria un buen padrede familia o0 un buen hombre de negocios, para identificar
posibles riesgos o actividades posiblemente ocultas.

TERMINOS E.

Empleado: Es toda persona natural que de manera personal y habitual desempefia
un cargo o trabajo dentro de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.AS a
cambio de una remuneracion.

Evaluacion de Riesgos: Proceso utilizado para determinar las prioridades de
administracion de riesgos al comparar un determinado nivel de riesgo respecto de
estandares predeterminados, niveles de riesgo objetivos u otro criterio.

Evento de Riesgo: incidente o situacion de LA/FT/FPADM que ocurre en
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S durante un intervalo particular
de tiempo.

TERMINOS F.

Factores de Riesgo LA/FT/FPADM: Posibles elementos o causas generadoras del
Riesgo de LA/FT/FPADM para la compafiia. Debera identificarlos teniendo en
cuenta a las contrapartes, los productos, las actividades, los canales y las
jurisdicciones, entre otros.

Fuentes de Riesgo: Son los agentes generadores de riesgo de LA/FT/FPADM en
una empresay se deben tener en cuenta para identificar las situaciones que puedan
generarle este riesgo enlas operaciones, negocios o contratos que realiza.

Financiacion del Terrorismo: Delito que comete toda persona que incurra en alguna
de las conductas descritas en el articulo 345 del Cddigo Penal Colombiano, asi
como aquellas consideradas como tal por la legislacién internacional aplicable.

Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva o FPADM: es
todo acto que provea fondos o utilice servicios financieros, en todo o en parte, para
la fabricacién, adquisicion, posesion, desarrollo, exportacion, trasiego de material,
fraccionamiento, transporte, transferencia, deposito o uso dual para propositos
ilegitimos en contravencion de las leyes nacionales u obligaciones internacionales,
cuando esto ultimo sea aplicable.
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TERMINOS G.

GAFI: Organismo intergubernamental cuyo propdsito es elaborar y promover
medidas para combatir el lavado de activos y la financiacion del terrorismo.

GAFILAT: Es el grupo regional del GAFI que promueve la lucha contra el lavado de
activos y la financiacién del terrorismo. Colombia es miembro activo de GAFILAT.

Gestion del Riesgo de LA/FT/FPADM: Consiste en la adopcién de politicas que
permitan prevenir y controlar el riesgo de LA/FT/FPADM.

TERMINOS H.

Herramientas: Son los medios que utiliza INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S para prevenir que se presente el riesgo de LA/FT/FPADM
y para detectar operaciones intentadas, inusuales o sospechosas. Dentro de dichas
herramientas se deben mencionar, entre otras, las sefiales de alerta, indicadores de
operaciones inusuales, programas para administracion de riesgos empresariales y
hojas electrénicas de control.

TERMINOS J.

Jurisdiccion: Lugar o ubicacién geogréafica en el que se promocionan, venden los
productos se prestan los servicios de INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
S.A.S, ya sean locales o internacionales.

TERMINOS L.

Lavado de Activos (Ley 1121 de 2006, Articulo 17): El que adquiera, resguarde,
invierta, transporte, transforme, custodie o administre bienes que tengan su origen
mediato o inmediato en actividades de trafico de personas, extorsion,
enriquecimiento ilicito, secuestro extorsivo, rebelidn, trafico de armas, financiacién
del terrorismo y administracion de recursos relacionados con actividades terroristas,
trafico de drogas toxicas, estupefacientes o sustancias sicotropicas, delitos contra
el sistema financiero, delitos contra la administracién publica, o vinculados con el
producto de delitos ejecutados bajo concierto para delinquir, o les dé a los bienes
provenientes de dichas actividades apariencia de legalidad o los legalice, oculte o
encubra la verdadera naturaleza, origen, ubicacion, destino, movimiento o derecho
sobre tales bienes o realice cualquier otro acto para ocultar o encubrir su origen
ilicito.

Listas Vinculantes: Aquellas listas de personas y entidades asociadas con
organizaciones terroristas que son vinculantes para Colombia bajo la legislacion
colombiana (articulo 20 de la Ley 1121 de 2006) y conforme al derecho
internacional, incluyendo pero sin limitarse a las Resoluciones 1267 de 1999, 1373
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de 2001, 1718 y 1737 de 2006, 1988 y 1989 de 2011, y 2178 de 2014 del Consejo
de Seguridad de las Naciones Unidas, y todas aquellas que le sucedan, relacionen
y complementen, y cualquiera otra lista vinculante para Colombia (como las listas
de terroristas de los Estados Unidos de América, la lista de la Union Europea de
Organizaciones Terroristas y la lista de la Unién Europea de Personas Catalogadas
como Terroristas). La Superintendencia de Sociedades mantendra en su pagina
web un listado de las Listas Vinculantes para Colombia como una guia, sin que
estas sean taxativas.

Listas internacionales: A nivel internacional se cuenta entre otros con las listas del
Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas (Lista ONU), que son vinculantes
para Colombia y otras sugeridas como la Lista Clinton (hoy Lista OFAC) en la cual
se incluyen personas naturales o juridicas que han sido designadas por estar
vinculadas principalmente al narcotrafico y la Lista de INTERPOL.

o Lista ONU: Lista vinculante para Colombia elaborada por el Consejo de
Seguridad de las Naciones Unidas y preparada por los distintos Comités de
Sanciones de dicho Organismo. Esta lista hace referencia exclusivamente a
personas u organizaciones relacionadas con el financiamiento del terrorismo
y el financiamiento de armas de destruccién masiva. La Lista incluye a los
individuos y entidades que pertenezcan o estén relacionados con Al-Qaeda,
el Estado Islamico, los Talibanes, y otros grupos terroristas.

o Lista Clinton: También denominada Lista OFAC; esta Lista hace referencia a
una "lista negra" de compafias y personas sospechosas de tener relaciones
con dineros provenientes del narcotrafico. La lista es emitida por la Oficina
de Control de Activos Extranjeros (Office of Foreign Assets Control (OFAC))
del Departamento del Tesoro de los Estados Unidos. La Lista Clinton es una
Lista Restrictiva.

o Lista de Interpol: En esta Lista se incluyen los individuos méas buscados por
la justicia a nivel mundial.

Listas Nacionales a nivel nacional se cuenta entre otros con:

o Lista de la Contraloria General de la Nacion: Relativa a las personas que han
tenido relaciones comerciales con ese organismo y han sido sancionados,
mas conocida como el Boletin de responsables fiscales.

o La base de datos de la Procuraduria General de la Nacion, relativa a los
antecedentes disciplinarios de las personas en general.

o Labase de datos de la Policia Nacional, relativa a los antecedentes judiciales
de las personas en general.

o Lista de la DIAN, relativas a las personas naturales o juridicas que han sido
identificadas como proveedores ficticios y Otros.

TERMINOS M.

Matriz de Riesgo LA/FT/FPADM: Es uno de los instrumentos que le permite a la
compania identificar, individualizar, segmentar, evaluar y controlar los Riesgos
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LA/FT/FPADM a los que se podria ver expuesta, conforme a los Factores de Riesgo
LA/FT/FPADM identificados.

Medidas Razonables: Son las acciones suficientes, apropiadas y medibles en
calidad y cantidad para mitigar el Riesgo LA/FT/FPADM, teniendo en cuenta los
riesgos propios de la compafiia y su materialidad. Maximo Organo Social: Es la
Asamblea de accionistas

Monitoreo: Es el proceso continuo y sistematico mediante el cual se verifica la
eficiencia y laeficacia de una politica o de un proceso, mediante la identificacion de
sus logros ydebilidades para recomendar medidas correctivas tendientes a
optimizar los resultados esperados. Es condicion para rectificar o profundizar la
ejecucion y para asegurar la retroalimentacion entre los objetivos, los presupuestos
tedricos y las lecciones aprendidas a partir de la practica.

TERMINOS O.

Oficial de Cumplimiento: Persona natural designada por la compafiia que esta
encargada de promover, desarrollar y velar por el cumplimiento de los
procedimientos especificos de prevencién, actualizacion y mitigacion del Riesgo
LA/FT/FPADM, y cuyo perfil se sefiala mas adelante.

Omision de Denuncia de Particular: Consiste en tener conocimiento de la comision
de los delitos sefialados en el articulo 441 del Cédigo Penal Colombiano y no
denunciarlos ante lasautoridades competentes, asi como aquella considerada como
tal por la legislacién internacional aplicable.

Operacidn Intentada: Se configura cuando se tiene conocimiento de la intencién de
una persona natural o juridica de realizar una operacion sospechosa, pero no se
perfecciona porcuanto quien intenta llevarla a cabo desiste de la misma o porque
los controles establecidoso definidos no permitieron realizarla. Estas operaciones
tienen que ser reportadas Unica y exclusivamente a la UIAF en Colombia y/o a la
autoridad local en aquellas jurisdicciones diferentes a la colombiana en la que se
haya definido una a la que se deba sujetar alguna de las Compafias Subordinadas
que operen en paises diferentes.

Operacion Inusual: Es aquella cuya cuantia o caracteristicas no guardan relacion
con la actividad econdmica de los Clientes, o0 que, por su niumero, por las cantidades
transadas o0 por sus caracteristicas particulares, se salen de los parametros de
normalidad establecidos.

Operacion Sospechosa: Es aquella que por su namero, cantidad o caracteristicas
no se enmarca dentro de los sistemas y practicas normales de los negocios, de una
industria o de un sector determinado y, ademas, que de acuerdo con los usos y
costumbres de la actividadque se trate, no ha podido ser razonablemente justificada.
Cuando se detecten esta clase de operaciones, deben ser reportadas a la UIAF en
Colombia y/o a la autoridad local en aquellas jurisdicciones diferentes a la
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colombiana en la que se haya definido una a la que se deba sujetar alguna de las
Compafiias Subordinadas que operen en paises diferentes.

Operacion, transaccion o movimientos de alto riesgo: Son aquellas que presentan
alta vulnerabilidad de ser utilizadas para lavar activos o financiar actividades
terroristas.

TERMINOS P.

Personas Expuestas Politicamente (PEP): significa personas expuestas
politicamente, es decir, son los servidores publicos de cualquier sistema de
nomenclatura y clasificacion de empleos de la administracion publica nacional y
territorial, cuando en los cargos que ocupen, tengan en las funciones del area a la
gue pertenecen o en las de la ficha del empleo que ocupan, bajo su responsabilidad
directa o por delegacion, la direccion general, de formulacion de politicas
institucionales y de adopcién de planes, programas y proyectos, el manejo directo
de bienes, dineros o valores del Estado. Estos pueden ser a través de ordenacion
de gasto, contratacidbn publica, gerencia de proyectos de inversion, pagos,
liquidaciones, administracion de bienes muebles e inmuebles.

PEP de Organizaciones Internacionales: son aquellas personas naturales que
ejercen funciones directivas en una organizacion internacional, tales como la
Organizacion de Naciones Unidas, Organizacion para la Cooperacion y el
Desarrollo Econdmicos, el Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia (UNICEF)
y la Organizacion de Estados Americanos, entre otros (vr.gr. directores,
subdirectores, miembros de Asamblea de accionistas o cualquier persona que
ejerza una funcion equivalente).

PEP Extranjeras: son aquellas personas naturales que desempefian funciones
publicas prominentes y destacadas en otro pais. En especial, las siguientes
personas: (i) jefes de estado, jefes de gobierno, ministros, subsecretarios o
secretarios de estado; (ii) congresistas o parlamentarios; (iif) miembros de tribunales
supremos, tribunales constitucionales u otras altas instancias judiciales cuyas
decisiones no admitan normalmente recurso, salvo en circunstancias
excepcionales; (iv) miembros de tribunales o de las juntas directivas de bancos
centrales; (v) embajadores; (vi) encargados de negocios; (vii) altos funcionarios de
las fuerzas armadas; (viii) miembros de los érganos administrativos, de gestién o de
supervision de empresas de propiedad estatal; (ix) miembros de familias reales
reinantes; (x) dirigentes destacados de partidos o movimientos politicos; y (xi)
representantes legales, directores, subdirectores, miembros de la alta gerencia y
miembros de la Junta de una organizacion internacional (jefes de estado, politicos,
funcionarios gubernamentales, judiciales o militares de alta jerarquia y altos
ejecutivos de empresas estatales).

Politicas: Son los lineamientos, orientaciones o aspectos que fundamentan la
prevencion y el control del riesgo de LA/FT/FPADM en INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S Deben hacer parte del proceso de gestion del riesgo de
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LA/FT/FPADM.

Producto: Bienes y servicios que ofrece INDUSTRIAS METALICAS
SURAMERICANA S.A.S en desarrollo de su objeto social.

TERMINOS R.

Reportes Internos: Son aquellos que se manejan al interior de INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S, estan dirigidos al Oficial de Cumplimiento y
pueden ser efectuados por cualquier empleado o miembro de la organizacion que
tenga conocimiento de una posible operacion intentada, inusual o sospechosa.

Riesgo de LA/FT/FPADM: Posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir la
compafiia por su propension a ser utilizada directamente o a través de sus
operaciones como instrumento para el Lavado de Activos y/o canalizacion de
recursos hacia la realizacion de actividades terroristas o el Financiacion de la
Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva, o cuando se pretenda el
ocultamiento de Activos provenientes de dichas actividades. Las contingencias
inherentes al LA/FT/FPADM se materializan a través de riesgos tales como el
Riesgo de Contagio, Riesgo Legal, Riesgo Operativo, Riesgo Reputacional y los
demas a los que se expone la compafia, con el consecuente efecto econémico
negativo que ello puede representar para su estabilidad financiera, cuando es
utilizada para tales actividades.

Riesgo de Contagio: Es la posibilidad de pérdida que la compafia puede sufrir,
directa o indirectamente, por una accioén o experiencia de una Contraparte.

Riesgo Legal: Posibilidad de pérdida en que incurre la compafiia al ser sancionada
u obligada a indemnizar dafios como resultado del incumplimiento de normas o
regulaciones y obligaciones contractuales. Surge también como consecuencia de
fallas en los contratos y transacciones, derivadas de actuaciones malintencionadas,
negligencia o actos involuntarios que afectan la formalizacion o ejecucion de
contratos o transacciones

Riesgo Operativo: Es la posibilidad de incurrir en pérdidas por deficiencias, fallas o
inadecuaciones, en el recurso humano, los procesos, la tecnologia, la
infraestructura o por la ocurrencia de acontecimientos externos. Esta definicion
incluye el Riesgo Legal y el Riesgo Reputacional, asociados a tales factores.

Riesgo Reputacional: Es la posibilidad de pérdida en que incurre la compafia por
desprestigio, mala imagen, publicidad negativa, cierta o no, respecto de la compafiia
y sus préacticas de negocios, que cause pérdida de clientes, disminucién de ingresos
0 procesos judiciales.

Riesgo Inherente: Es el nivel de riesgo propio de la actividad, sin tener en cuenta el
efecto de los controles.

Riesgo Residual: Es el nivel resultante del riesgo después de aplicar los controles.
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ROS: Es el Reporte de Operaciones Sospechosas.

TERMINOS S.

INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S o La Empresa: Es la compaiiia
INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA S.A.S y todas las empresas que
estan subordinadas a ella.

Segmentacién: Es el proceso por medio del cual se lleva a cabo la separacion de
elementos en grupos homogéneos al interior de ellos y heterogéneos entre ellos. La
separacion se fundamenta en el reconocimiento de diferencias significativas en sus
caracteristicas conocidas como variables de segmentacion.

Sefales de Alerta: Son circunstancias particulares que llaman la atencion y justifican
un mayor analisis que realiza la persona natural o juridica.

SIREL.: Sistema de Reporte en Linea, creado por la UIAF como un mecanismo para
que los distintos sujetos obligados reporten periédicamente las transacciones
objetivas y subjetivas conforme establece los instructivos y anexos técnicos
aplicables a los diferentes sectores que deben adoptar sistemas para controlar el
LA/FT/FPADM.

Sujetos obligados a adoptar medidas de prevencion del LA/FT/FPADM: Las
sociedades comerciales, sucursales de sociedades extranjeras y empresas
unipersonales vigiladas por la Superintendencia de Sociedades y que tengan o
llegaren a tener ingresos brutos iguales osuperiores a 40.000 salarios minimos
legales mensuales vigentes (SMLMV).

TERMINOS T.

Terceros: Son las personas naturales o juridicas con las cuales INDUSTRIAS
METALICAS SURAMERICANA S.A.S tiene vinculos de negocios, contractuales o
juridicos de cualquier orden. Para propoésitos del presente Manual se hace
referencia a clientes, proveedores, empleados, accionistas, aliados estratégicos y
demas terceros vinculados.

TERMINOS U.

UIAF: Es una unidad administrativa especial, de caracter técnico, adscrita al
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en Colombia, que tiene como objeto la
prevencion y deteccion de operaciones que puedan ser utilizadas para el lavado de
activos o la financiacién del terrorismo. Asi mismo, impone obligaciones de reporte
de operaciones a determinados sectores econémicos.
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TERMINOS V.

Vinculados: Todas aquellas personas naturales o juridicas que tienen una relacién
contractual — verbal o escrita - con INDUSTRIAS METALICAS SURAMERICANA
S.A.S, cualquiera sea su naturaleza

10.Control de cambios
Elaborado Revisado Aprobado Aprobado No. De Observacion
por: Fechade por: por: por: Revision:
Revision: (de ser
necesario)
Oficial de 02/22/024 Director Director 1 Emision del documento
Cumplimiento financiero financiero inicial
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